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PREAMBULO

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Alcald de Henares para 20143, integrado por ¢l
presupuesto del propio Ayuntamiento, el de su Organismo Auténomo Municipal "Ciudad
Deportiva Municipal” y el de su Ente Publico Empresarial, "Alcald Desarrollo”, del que es
titular integramente-, se enmarca en el contexto de la profunda crisis economica por la que esta
atravesando 1a economia a nivel global, que ha puesto ain mas de manifiesto la insuficiencia
del actual modelo de financiacién local, generando unm importante desequilibrio entre los
recursos disponibles y fos gastos necesarios para el mantenimiento de los servicios publicos
que demandan los ciudadanos.

El presupuesto 2013 se enmarca, como no puede ser de otra manera en el Plan de Ajuste
aprobado por el Plena en sesion de 30 de marzo de 2012, con motivo del Real Decreto-ley
4/2012, de 24 de febrero, y que supuso una inyeccion de liquidez para hacer frente a las
obligaciones pendientes de pago del Ayuntamiento con sus proveedores.

Se ha realizado un especial esfuerzo en ajustar las previsiones inchiidas en el presupuesto de
ingresos a la actual ejecucién presupuestaria, con importantes reducciones en determinadas
figuras tributarias, debido fundamentalmente al continuo descenso de la actividad econémica.

[gualmente este presupuesto se enmarca en las previsiones de la Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de estabilidad presupuestaria v sostenibilidad financiera, que mediante la inclusion de
nuevos principios presupuestarios, como son los de responsabilidad, lealtad institucional y
sostenibilidad, exigen que la elaboracion y aprobacién de los Presupuestos ‘Municipales se
sometan la cumplimiento del equilibrio estructural, limitacion de la deuda plblica y regla del
gasto, conforiae las ditectrices marcadas por el Ministerio de Hacienda y Administraciones
Piblicas.

No obstante aunque con el Plan de Ajuste como hoja de ruta, el Ayuntamiento no puede
olvidar que es precisamente en estos momentos de crisis cuando los ciudadanos de la ciudad
necesitan alin mas fos Servicios Sociales y asistenciales municipales,

Es por ello que son trés los aspectos que van a marcar el presente presupuesto: austeridad,
equilibrio y gasto social, con el objetivo de continuar saneando las cuestas municipales
mejorando la eficacia en el gasto y atendiendo a las necesidades vecinales.

Se dejan de un lado lfas inversiones municipales, ya que aunque necesarias, han de quedar
aplazadas a la mejors de las finanzas municipales © a la obtencién de reeursos afectados.
Aungue va se han revisado a la baja la mayor parte de los contratos, se continuara con dichos
ajustes 2 1o largo de todo el ejercicio 2013, dado que se hace imprescindible una continua
reduccion de los costes estructurales municipales.

En este escenario, las preséntes bases de ejecucién adquieren una especial trascendencia, al
convertirse en la herramienta a través de la cual se garantiza una gestion capaz de dar
cumplimiento a los objetivos presupuestarios y teatar de poner un especial acento en el uso
adecpado de los recursos municipales,
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TiTULO PRELIMINAR
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Régimen juridico del Presupuesto General de! Ayuntamiento
de Aicala de Henares.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Alcala de Henares se elabora,
gjecuta vy liguida de acuerdo con la normativa legal y reglamentaria vigente, con
io dispuesto en las presentes Bases de Ejecucion, y con los regiamentos o normas

generales, instrucciones y circulares aprobadas por los érganos municipales
cotmpetentes.

Articulo 2. Ambitos funcional y temporal de aplicacién.

1. Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucién y gestion de los Presupuestos
del Ayuntamiento, de los Organismaos Auténomos, de los Entes Pdblicos de
caracter empresarial y de las Sociedades Mercantiles de capital integramente
municipal, asf como, a determinados aspectos de la actividad econémico-
finariciera de las Sociedades de Economia Mixta, en los términos en que para cada
una de dichas entidades se especifique.

2. La vigencia de las presentes bases coincide con la de! Presupuesto General, por

lo que en caso de prorroga de éste, las presentes Bases serén de aplicacion hasta
{a entrada en vigor del nuevo presupuesto.

Articulo 3. Contenide dei Presupuesto General,
El Presupuesto General del Ayuntamiento de Alcala de Henares, se integra por:

a) El presupuesto del Ayuntamiento de Alcala de Henares.

b) El presupuesto de sus Organismos Autdonomos.

c) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las Entidades Piblicas
Empresariales y de las Sociedades Mercantiles cuyo capital pertenece

fntegramente al Ayuntamiento de Alcald de Henares o a sus Organismos
Auténomos.

Con el objetivo de incrementar los principios de eficiencia y transparencia
previstos en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, el plazo para iniciar la
presentacion de enmiendas al Anteproyecto de Presupuesto, por parte de [os
diferentes Grupos Municipales, conforme lo sefialado en el articulo 72 del
Reglamento Crganico Municipal, comenzara a partir de que se hayan recibido
fehacientemente la totalidad de ios presupuestos y estados de gastos e ingresos
gue conforman el Presupuesto General de la Corporacién, esto es, el Municipal, el

de la totalidad de sus posibles Organismos Auténomos, v e de sus Entes Plblicos
Empresariates y-Soctedades Mercantites de-capitat-imtegramente-focat:®
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Articulo 4. Estructura de los Presupuestos.

1. El presupuesto del Ayuntamiento y de sus Organismos Autonomos se
estructura de acuerdo con las clasificaciones establecidas en la Orden del
Ministeric de Economia y Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre, por Ia que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales (en adelante
Orden EHA/3565/2008).

2. Los presupuestos de Gastos del Ayuntamiento y sus Qrganismos Autonomos se
astructuran conforme a las siguientes clasificaciones:

a) Orgénica: por unidades organicas a nivel de 2 digitos.
b) Por Programas, por grupos de programas de gastc a nivel de 3 digitos.
¢) Econdmica: por partidas a nivel de 7 digitos.

3. Los Presupuestos de Ingresos del Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos
se estructuran conforme a las siguientes

clasificaciones:

a) Econdmica: por Subconceptos a nivel de 5 digitos.

Articulo 5. Aplicacion presupuestaria.

1, De acuerdo con lo dispuesto en el articulo & de la Orden EHA/3565/2008,
la aplicacién presupuestaria vendra definida por la conjuncién de las
clasificaciones organica, por programas y economica, seglin lo establecido
en el articulo 4.2 de estas Bases.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 11 de las presentes Bases respecto a
ja definicién de crédito a nivel de vinculacion juridica, la aplicacion presupuestaria
constituye la consignacion de crédito presupuestario sobre la que se efectuara el
registro contable de las operaciones de ejecucidn del gasto.

El control fiscal se realizara al nivel de vinculacién que se establece en el

citado articuid 8.

3. Se deciaran expresamente ablertos todos los subconceptos gue se contemplan
en la Orden EHA/3565/2008.

Articulo 6. Proyectos de inversion.

1. El capitulo 6 “Inversiones Reales” se compone de proyectos de inversion cuya
codificacidn y denominacién se incluye en el Anexo de Inversiones del
Presupuesto General para el ejercicio 2013.

2. Cuaiguier modificacion, alta o supresion de las mismos debera ser solicitada
por los responsables del proyecto de inversion a la Intervencion General
Municipal.

3. Una vez terminada la inversién los responsables deberan comunicar el
cierre del proyecto de inversion a la Intervencion General Municipal,
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Articulo 7. Informacién al Pleno del Ayuntamiento sobre ejecucién
presupuestaria.

1. Para dar cumplimiento al principio de transparencia establecido en el articuio 6
de la Ley Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, con periodicidad trimestral:

a) La Intervencién General Municipal remitira informacién sobre los
estados de ejecucion de gastos e ingresos del Presupuesto municipal y de sus
organismos auténomos, asi como los informes trimestrales de seguimiento del
Plan de Ajuste, y cuantos informes puedan ser solicitados y remitidos al Ministerio
de Hacienday Administracicnes Publicas.

b) La Tesoreria Municipal remitird informacién sobre el estado de la
tesorerfa, del nivel de endeudamiento y de los plazos medio de pagoe a los
proveedaores, con relacion de cuantos pagos se han producido en dicho periodo
fuera de los plazos establecidos en cada momento por la legislacion vigente.

¢} El Servicio de Contratacién remitird informacién de cuantos
procedimientos de contratacion se han iniciado en dicho periodo. Igualmente se
remitira relacidn de los contratos suscritos, prorrogados o finalizados en dicho
periodo, indicando importe, objeta, procedimiento seguido para su contratacidn y
adjudicatario, en su caso.

d) Los Administradores de los Entes Piblicos y Sociedades Mercantiles de
capital integramente del Ayuntamiento o de alguno de sus Organismos
Auténiomos remitird informacion sobre los gastos e ingresos de la entidad, su

estado de la tesoreria y de cuantos contratos se han suscrito o prorrogado en
dicho periodo.

2. La citada informacién se facilitara preferentemente utilizando medios
electrénicos, telematicos o informaticos y podrd, si se estima oportuno hacer
publica en la pagina web municipal.
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TiTULO I
PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO I: NORMAS GENERALES

Articulo 8. Niveles de Vinculacion juridica.

1.

2.

a)
b)
c)

a)
b)
c)

a}
b)

<)

Mo podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al
imparte de los créditos autorizados en el Estado de Gastos, los cuales
tienen caracter limitative dentro del nivel de vinculacion juridica que se
establece en el punto siguiente:

Los niveles de vinculacién juridica son:
Gastos Corrientes (Capitulos I, II, IIT y IV)
Respecto a la clasificacion organica, el Organo
Respecto a la clasificacién por programas, el Area de gasto.
Respecto a la clasificacién econdmica, el Capitulo.
Gastos de Capital (Capitulos VI y VII)
Respecto de /a clasificacién orgénica, el Organo.
Respecto de fa clasificacion por programas, el Area de gasto.
Respecto de la clasificacién econémica, la Partida.
Gastos Financieros {Capitulos VIII y IX)
Respecto de la clasificacion orgdnica, el Organo

Respecta de la clasificacion por programas, el Area de gasto.
Respecto de la clasificacion econémica, el Capitulo.

3. Tendran caracter vinculante al nivel de desagregacion de aplicacion
presupuestaria los siguientes créditos:

a) Los créditos declarados ampliables.

b) Los que tengan financiacion afectada.

b) Los créditos extracrdinarios, excepto los que afecten al capitulo 1

"“Gastos de personal”.

¢) Los créditos de los capitulos 4 y 7 del Presupuesto del Ayuntamiento
para gastos por transferencias nominativas a favor de los Organismos
PUblicos y las Sociedades Mercantiles Locales del Ayuntamiento, los
cuales tienen como finalidad el mantenimianto del equilibrio financiero
entre las diversas entidades municipales con personalidad juridica o
Centros presupuestarios.
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Articulo 9. Efectos de Ia vinculacion juridica

1. Bl control contable de los gastos aplicables a aplicaciones
presupuestarias integradas en el mismo nivel de vinculacién, se
efectuard a nivel de aplicacién presupuestaria.

2. La fiscalizacidn del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el
nivel de vinculacion.

3, Cuando haya gue realizar un gasto que no tenga suficiente crédito en el
nivel de vinculacion juridica, deberd tramitarse previamente el oportuno
expediente de modificacion presupuestaria.

Articulo 10. Dotaclén de amortizaciones

Para calcular la dotacion a la amortizacién del inmovilizado en el ejercicio
2013, se aplicarén los criterios establecidos en la Resolucion de 14 de diciembre
de 1999 de la Intervencion General de ia Administracion del Estado.

Articulo 11i. Inversiones financiadas con Ingresos procedentes de
Patrimonio Municipal del Suelo.

Todas las actuaciones incluidas en el Anexo de Inversiones financiadas total

o parcialmente con ingresos procedentes del Patrimonio Municipa!l del Suelo son
declaradas de interés social.
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CAPITULO II: MODIFICACIONES DE CREDITO
Articulo 12. De ias modificaciones de crédito

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion
juridica, sin que exista credito presupuestario suficiente, se tramitard un
expediente de modificacion de créditos con sujecion a las particularidades
reguladas en este Capitulo.

2.- Cualquier modificacion de créditos exige memoria-propuesta razonada
de la variacion, formulada por el Alcalde, o en su caso por el Vicepresidente del
Organismo Autdnomo,

3.~ Todo expediente de modificacién de créditos serd informado por la
Intervencion General Municipal,

4.~ Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran
ejecutadas hasta gque se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la
aprobacién definitiva,

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno,
seran ejecutivas desde la adopcion del acuerdo de aprobacidn.

6.~ Sobre el Presupuesto podran realizarse cuantas modificaciones prevea
en cada momento la normativa de régimen local, a titulo enunciativo podran
realizarse {as siguientes modificaciones:

a} Créditos extraordinarios

b} Suplementos de crédito.

¢} Ampliaciones de credito.

d) Transferencias de credito.

e) Generacion de créditos por ingreso.

f) Incorporacion de remanentes de crédito.

g) Bajas por anulacion.

Articulo 13. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- Si en el gjercicio ha de realizar un gasto que no puede demorarse hasta
el afio siguiente y para el que no existe crédito, se podra aprobar la modificacion
presupuestaria a través de un crédito extraordinario.

En el caso de que el crédito previsto resuitara insuficiente y no ampliable,
se acordara un suplemento de crédito.

2.~ Los créditos extraordinarios y fos suplementos de crédito se financiaran
con uno o varios de los siguientes recursos:

a) Remanente liguido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores. ingresaos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algun concepto del Presupuesto corriente.

c) Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién
del servicio.

3.~ Los gastos de inversion aplicables a los capitulos VI, VII, VIII y IX
también podran financiarse con recursos pracedentes de operaciones de crédito.
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4 .- Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos I, II, III y 1V, :
podran financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso el :
cumplimiento de estas condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento - con el voto favorable de la mayoria

absojuta del nimero legal de miembros de fa Corporacién ~ deciare la

necesidad y urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de otros
medios de financiacion de los previstos en el punto 2,

b) Que el importe total no supere ei 5% de los recursos corrientes del
presupuesto.

c) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados
recursos.
Se entenderd por carga financiera la derivada de la  suma de las
cantidades a devolver en concepto de intereses y amoitizacion de
capital de las operaciones vivas a largo plazo mas los derivados de la
operacién que se pretenda realizar.

d) Que el vencimiento de la operacién de crédito sea anterior a la fecha de
renovacién de la Corporacién, entendiendo como tal la fecha de toma de
posesién de la nueva Corporacion.

e) Si hubiera de realizarse un gasto para el que no existe crédito y cuya
financiacion deba proceder de recursos ftributarios afectados, podra
tramitarse expediente de crédita extraordinario, financiado mediante
operacién de ctédito con la que anticipar, si es necesario, el importe de
{a recaudacion de los tributos.

Articulo 14. Tramitacién de los expedientes de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito.

1.- Serdn iniciados mediante memoria-propuesta del Alcalde-Presidente, o

&n su caso de quien ostente las delegaciones de Hacienda o la Vicepresidencia de
algin Organismo Auténomo.

2.- En la propuesta, se indicara y motivara la necesidad de realizar el gasto
en el ejercicio, 0 que no puede demorarse su ejecucion al ejercicio siguiente,
indicando los medios o recursos que han de financiarlos, y en su caso se debera
hacer constar que las minoraciones propuestas no supondrdn perturbacion del
respectivo servicio.

3.- La memoria-propuesta se remitira a la Intervencion General Municipal,
que deberad disponer de un plazo de 10 dias para evacuar el correspondiente
informe, si bien se podra por razenes dé Urgencia reducir dicho plazoa o dfas:

4.- Los expedientes serdn sometidos a aprobacion inicial del Pleno del
Ayuntamiento, tras lo cual se expondran al pudblico mediante anuncio de
exposicion en el Boletin oficial de la Comunidad de Madrid, para gque durante 15
dias habiles los interesados puedan presentar reclamaciones, Si durante el citado
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perfodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito
guedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el
plazo de un mes contado desde la finalizacidon de la exposicién al publico,

5.- Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de

excepcional interés general, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde |a
aprobacién iniclal y, en consecuencia; a partir de este momento podra aplicarse el

gasto.

6.~ La aprobacién de estas modificaciones en los Presupuestos de los

Organismos Auténomos compete igualmente al Pleno del Ayuntamiento.

Articulo 15. Ampliaciones de crédito

1.~ Previo cumplimiente de los requisitos exigidos por via reglamentaria en

funcién de la efectividad de los recursos afectados se declaran ampliables los
siquientes créditos del Presupuesto del ejercicio 2013:

a) Anticipos Reintegrables: Se afecta el ingreso del subconcepto
83000 Reintegro Anticipos pagas del personal, a la aplicacién
presupuestaria 21-920-8300001 "Anticipos Reintegrables”,

b) Accidn Sustitutoria: Se afecta el ingreso del subconcepto: 38203
Accidn Sustitutoria a la aplicacion presupuestaria 27-151-8300101
"Accion Sustitutoria y Ejecucion™.

¢} Obras por cuenta de particulares: Se afecta el ingreso del
subconcepto: 38201 Reintegro Obras por cuenta de particulares a
la aplicacién presupuestaria 08-155-8300101 "Obras por Cuenta de
Particulares",

d} Anuncios por cuenta de particulares: Se afecta el ingreso del
subconcepto: 38101 Anuncios a Cargo de Particulares a Ia
aplicacion presupuestaria 21-920-8300101 "Anuncios
Reintegrables".

e) Reintegro por servicigs de particulares: Se afecta el ingreso del
subconcepto: 38204 Reintegros por servicios municipales a la
aplicacién  presupuestaria 08-155-8300102 “Reintegros por
servicios municipales”,
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2.~ El expediente se iniciara mediante memoria-propuesta del Aicalde, en el
que se debera acreditar el reconocimiento de mayores derechos sobre los
previstos en el presupuesto de Ingresos y se solicitara el incremento en la
correspondiente aplicacion presupuestada declarada ampliable. Posteriormente
sera remitido a la Intervencion General Municipal, para que emita informe en el
plazo de 10 dias, si bien se podra por razones de urgencia solicitar {a reduccion de
dicho plazo a 5 dias. El expediente debidamente informado sera aprobado
mediante resolucién del Alcalde-Presidente, que no requerira informacion publica
y sera inmediatamente ejecutiva.

Articulo 16. Transferencias de crédito

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicacién
presupuestaria cuyo crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de
otras aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de
vinculacidn juridica, sin alterar la cuantia total del estado de Gastos, se aprobara
un expediente de transferencia de crédito.
2.- La aprobacion de las transferencias de crédito en los Presupuesto del
Ayuntamiento, cuando afecten a aplicaciones presupuestar:as de distintos areas
de gasto, corresponde al Pleno del Ayuntamiento, a excepcion de que fa aplicacion
que se incremente y la que se disminuya sean del Capitulo 1.
3.- La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones
presupuestarias del mismo Area de Gasto, o entre aphcac:ones presupuestarias
de! Capitulo I, ya sean de igual o distinto drgano, serdn competencia del Alcalde
Presidente. Siendo competencia del Pleno por mayoria simple en el resto de los
€asos.
4.- Las limitaciones a que estan sujetas las transferencias de crédito son las
establecidas en la normativa reguladora de ias haciendas locales:
- No afectardn a la parte de los créditos ampliables que esté financiada
con ingresos afectados, ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio, salvo cuando afecten a créditos de personal.
- No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de
personal.
- No se incrementaran créditos gue, como consecuencia de otras :
transferencias hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten
a créditos de personal.
5.~ Los expedientes seran incoados mediante memoria-propuesta del
Alcalde-Presidente, o en su caso de los Vicepresidentes de los organismos
autonomos municipales, en la que se habra de especificar el destino y contenido
de la dotacion planteada, asi como la incidencia sobre los objetivos previstos en el
Presupuesto, tanto en funcion de los aumentos como de las minoraciones

propuestas 11:\:hﬂr"nnr§nqp Ia necesidad . urgensia de s ramitacion y sefialando

Ea fmanaac:on propuesta para dicho aumento.

Las propuestas seran remitidas a la Intervencion General Municipal para que
emita informe en el plazo de 10 dias, si bien se podra por razones de urgencia
solicitar la reduccion de dicho plazo a 5 dias, efectuando las necesarias
Retenciones de crédito en ias aplicaciones que se pretendan reducir,
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6.- Los expedientes que deban ser aprobados por el Pleno seguiran los
mismos procedimientos de aprobacion y efectividad que la aprobacion del
presupuesto, mientras que las que deban ser aprobadas por el Alcalde-Presidente,
serdn ejecutivas desde su aprobacion, sin necesidad de publicacion previa, dando
cuenta al Pleno en fa primera sesion que se celebre.

7.- Contra el subconcepto Fondo de Contingencia no podra imputarse
directamente gasto alguno. Unicamente se utilizaran para financiar transferencias

de crédito a los subconceptos que corresponda segun la naturaleza del gasto a
realizar,

Articulo 17. Generacion de créditos por ingresos

1.- Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas

0 juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento o alguno de sus
Organismos Auténomos, gastos de competencia local.
Serd preciso que se haya reconocido el derecho o, en su defecto, que
obre en el expediente, acuerdo formal de concesién de la aportacion,
interpretando gque dicho compromiso es firme con la publicacion del
acuerdo de concesion, con la firma del correspondiente Convenio o con
fa notificacion del compromiso de aportacion efectuado por el ente
cofinanciador., ,

b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya
procedido al reconocimiento del derecho, gque se producird en el
momento en que se adjudique el correspondiente expediente, ¢ en su
defecto cuando se produzca el correspondiente ingreso.

¢} Prestacion de servicios, por los que se hayan liguidado precios

publicos, en cuantia superior a los ingresos presupuestados.
En este caso, e pago de las obligaciones reconocidas
correspondientes a gastos aplicados en las  aplicaciones
presupuestarias cuyo crédito ha aumentado en razén de la generacion
de créditos queda condicionado a la efectiva recaudacion de los
derechos,

d) Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto corriente, cuyo cobro
podra reponer crédito en la cuantia correspondiente,

2.~ Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a
favor del Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en
el apartado 1, en cuantfa superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si
los créditos disponibles en las correspondientes aplicaciones presupuestarias del
estado de gastos son suficientes para financiar el incremento de gasto gue se
prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso,

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el
expediente de generacion de créditos.

En e! supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoard
expediente mediante memoria-propuesta del Alcalde-Presidente, en el gue se
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justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la
aplicacién presupuestaria que debe ser incrementada.

3,- La memoria-propuesta serd remitida a la Intervencién General Municipal
para que emita informe en el plazo de 10 dias, si bien se podrd por razones de
urgencia solicitar la reduccion de dicho plazo a 5 dias.

4.~ Et expediente serd aprobado por resotucidn del Alcalde-Presidente, que
serd inmediatamente ejecutiva, sin que sea preciso su publicacién, sin perjuicio de
que posteriormente se de cuenta al Pleno.

Articulo 18. Incorporacién de remanentes de crédito

1.- Una vez calculada por la Intervencién General Municipal, y en relacion
con los datos del ejercicio anterior, estado comprensivo de los remanentes de
crédito comprensivo de los:

Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a ios cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

Saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y  créditos
disponibles en las aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de
concesion de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de
créditos aprobados en el ultimo trimestre.

Saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y Créditos disponibles
en las aplicaciones presupuestarias destinadas a financiar compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores. :
Saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gastos y Créditos
disponibles en los capitulos VI, VII, VIII y IX.

Saldos de autorizaciones respecto @ disposiciones de gasto y  Créditos
disponibles en aplicaciones presupuestarias correlacionadas con la efectiva
recaudacion de derechos afectados.

2.- Serd preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los
correspondientes créditos en todo caso deben ser incorporados.

3.- Si existieran recursos suficientes para financiar la incorporacion de
remanentes en su totalidad, la Intervencion completara el expediente, que sera
elevado al Alcalde-Presidente para su conformidad,.

4.~ Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto
dimanante de {a incorporacién de remanentes, el Alcalde-Presidente, previo
informe de la Intervencién, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se
tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de las
obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior,
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5.~ La incorporacion de remanentes puede ser financiada mediante:

a) El remanente liguido de Tesoreria,

b} Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el
Presupuesto. _
€) Recursos financieros recaudados, o compromisos firmes de aportacion
afectados cuyo voiumen total exceda de las obligaciones recongcidas en

el ejercicio anterior.

6.- Con cardcter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la
incorporacion de remanentes., No obstante, dicha modificacién podrd aprobarse
antes que la liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

Cuando se trate de créditos de gasto financiados con ingresos especificos
afectados.

Cuando correspondan a contratos adjudicados en el gjercicio anterior o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencidon en el que se evalle que la incorporacion
no producira déficit,

7.~ La aprobacion de {a incorporacion de remanentes corresponde al
Alcalde~Presidente.

8.~ La aprobacion de fa modificacién, sera ejecutiva desde el momento en
gue se haya adoptado el acuerdo correspondiente,

9.- La decisién de la no ejecucién total o parcial de iniciar o continuar la
ejecucién de proyectos financiados con ingresos afectados, asf como la afectacién
de dichos ingresos a otros proyectos incluidos en el Presupuesto, corresponderd a
fa Junta de Gobierno Local, todo elio a efectos de incorporacién de dichos
remanentes de crédito.

Articulo 19, Bajas por anulacién

1.- Cuando el Alcalde-Presidente estime gue el saldo de un crédito es
reducible o anulable sin perturbacidn del servicio, podra ordenar la incoacion del
expediente de baja por anulacién, y la correspondignte retencién de crédito.

2.~ En particular, se recurrirda a esta modificacion de crédito st de la
liquidacién del ejercicio anterior hubiese resultado con Remanente de Tesoreria
negativa, salvo que se demostrara su imposibilidad,

3.- El expediente tendra el mismo tramite que el previsto para la
aprobacién del Presupuesto Municipal.

4.~ La aprobacién correspondera al Pleno de la Corporacion,
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'CAPITULO III: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Articulc 20. Anualidad presupuestaria

1.- Con cargo a los créditos del estado de Gastos solo podrén contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.~ Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente,
en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, en cuyo caso el reconocimiento de obligaciones
tendra lugar en la forma prevista en el articulo 24.

¢) Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la

realizacion de un gasto no aprobado, en cuyo caso el reconocimiento
compete al Pleno.

Articulo 21. Fases en Ia ejecucion del presupuesto de gastos.

_ 1.- La gestién del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento se realizard en
las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicion del gasto.

c) Reconocimiento de la obligacién.
d) Ordenacién del pago.

2. En relacidn con la autorizacion, disposicion de créditos, reconocimiento y
liquidacién de obligaciones, y ordenacién del pago se estard a lo dispuesto en la
legislacion vigente, a lo establecido en las presentes bases asi como en los
Acuerdos y Decretos de delegacion de competencias de la Junta de Gohierno y de
fa Alcaldia, respectivarmnente, a favor de otros drganos.

3. Las competencias en materia de ejecucion y liquidacion del Presupuesto
de los Organismos Auténomos se ejerceran considerando ademas de lo indicado
en el apartado anterior, lo establecido en sus Estatuios, en los acuerdos de sus
organos de gobierno y las demas disposiciones que les resuiten de aplicacion.

4. La autorizacion, disposicion del gasto o reconocimiento de la obligacion,
y la ordenacion del pago por el érgano competente se entenderan realizadas por
ia firma del documento contable correspondiente, sin perjuicio de cumplimentar

cuantos tramites y actos previos sean necesarios para el buen fin de cada una de
las fases del gasto citadas,
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5.- Los documentos contables se iniciaran en las Areas Gestoras, pudiendo
recogerse informaticamente tales actos, si bien no se producirdn efectos contables
ciertos en tanto no haya recaido la confirmacion de la Intervencidn General
Municipal.

6.~ Las distintas Areas responsables de la gesti6n del gasto podrén
efectuar una propuesta de imputacidon presupuestaria provisional siempre sin
superar la consignacion presupuestaria disponible.

4.- En todo caso, la Intervencion General Municipal ejercera la fiscalizacién
previa del gasto en |la forma sefialada en los articulos 214 y siguientes del Real
Decreto Legisiativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguiadora de las Haciendas Locales. En el ejercicio de dicha
funcién devolvera al Area Gestora la propuesta tramitada, se devolverd al Area de
arigen con el informe pertinente.

Articulo 22. Créditos no disponibles

1.- Cuando se considere necesario declarar todo o parte del crédito
disponible en una aplicacién presupuestaria como no disponible se remitira
propuesta razonada, suscrita bien por un Concejal Delegado o por el Alcalde-~
Presidente. La Intervencion General Municipal deberd emitir informe en el plazo
de 10 dias, si bien se podra por razones de urgencia solicitar [a reduccién de dicho
plazo a 5 dias.

2.- La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a
disponible, corresponde al Pleno por mayoria simple, sin perjuicio de que en
aquellos casos, en que dicha declaracidon venga impuesta por normativa legal
estatal 0 autondmica, se delega dicha facuiltad en la lunta de Gobierno, debiendo
dar cuenta al Pleno en la primera sesién que se celebre.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado
al Presupuesto del ejercicio siguiente,

4.~ Los créditos de gastos gue hayan de financiarse - total o parcialmente-
mediante subvenciones, aportaciones de otras instituciones, operaciones de
crédito o enajenacion de suelo, quedaran en situacién de créditos no disponibles
hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que conceden ia
subvencién, la operacion de crédito o la venta de suelo.
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Articulo 23. Retencién de crédito

1.~ Bien cuando se solicite expresamente o bien a iniciativa propia la
Intervencion General Municipal podra efectuar retencién de crédito en cualquiera
de las aplicaciones presupuestarias, hasta el importe maximo del saldo disponible
a nivel de bolsa de vinculacidn, salvo en los casos de retenciones para
transferencias de crédito en los que el importe maximo serd el del saldo
disponible en {a propia aplicacion presupuestaria.

2.- Igualmente podra la Intervencién General Municipal anular cualquier
retencion de crédito, en aquellos supuestos en que considere que han

desaparecido las razones por las cuales se efectud, o gue la cantidad retenida ha
sido excesiva.

Articulo 24. Autorizacion de gastos

1.- Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un

gasto, por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o
parte de un crédito presupuestario.

2.- La autorizacion constituye el Inicio del procedimiento de ejecucion del
gasto, si bien no implica relaciones con terceros extetrnos a la Entidad locat.

3.~ La autorizacién de gastos, corresponderd, dentro de! importe de los
créditos disponibles en cada momento, a la Junta de Gobierno Local, sin perjuicio
de las delegaciones que en su casa pueda establecer, o de las que puedan estar
atribuidas al Pieno por la legislacion vigente.

4.~ Se producira la autorizacidn de gastos cuando se aprueben:

a) Los pliegos que, en su caso, reguien un procedimiento de contratacién.
b) Las bases que, en su caso, regulen la concurrencia para el otorgamiento
de subvenciones no nominativas del presupuesto.

5,- La autorizacidon de gastos quedard reflejada en la contabilidad
informatizada municipal mediante documento contable "A", que serd suscrito por
el Jefe de los Servicios de Contabilidad, o en su defecto por un representante de
la Intervencién General Municipal, y su fecha coincidira con la fecha en la que se
adopte el correspondiente acuerdo.

6.- Se faculta a la Intervencién General Municipal para que anule fos
excesos de gastos autorizados, cuando la cantidad comprometida sea inferior,
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Articulo 25. Disposicion o Compromiso de Gastos,

1,- Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacién de un
gasto, previamente autorizado por un importe exactamente determinado.

2.- Los organos competentes para aprobar la disposicién de gastos serdn
los que en su caso tengan atribuida la competencia para realizar la autorizacion
del correspondiente gasto.

3.~ Se producira la disposicién o el compromiso de gastos cuando se
apruebe la adjudicacion con caracter definitivo:

a) De un procedimiento de contratacion, y se suscriba el correspondiente
contrato.

b) De un procedimiento de concesidn de subvenciones,

4.- La disposicion de gastos quedard reflejada en la contabilidad
informatizada municipal mediante documento contable "D", que sera suscrito por
el Jefe de los Servicios de Contabilidad, o en su defecto por un representante de
fa Intervencidn General Municipal, y su fecha coincidird con la fecha en la que se
adopte el correspondiente acuerdo.

Articulo 26. Reconocimiento de Ia obligacién

1.~ Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra ia Entidad derivado de un gasto,
autorizado y comprometido.

2,- El reconocimiento de obligaciones, consecuencia de gastos debidamente
comprometidos correspondera a la Junta de Gobierno Local.

3.- Igualmente correspondera a la Junta de Gobierno Lacal los expedientes
de reconocimiento de obligaciones, convalidando actuaciones que hubieran
exigido una tramitacion distinta a la efectivamentes seguida siempre que cuenten
con consignacion presupuestaria adecuada y suficiente,

4.~ Corresponderd al Pleno de la Entidad el reconocimiento extrajudicial de
créditos, operaciones especiales de crédito, o concesicnes de quita y espera.

5.- Se producira el reconocimiento de la obligacién, cuando se aprueben,
previo informe de la Intervencién General Municipal:

a) Certificaciones emitidas por los técnicos municipales, de obras,
suministros y/o servicios, debidamente realizados en tiempo y forma, conforme
los contratos suscritos, asf como las correspondientes facturas expedidas por los
contratistas,
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b) Facturas expedidas por un contratista, o documentos equivalentes,
siempre que previamente sean conformadas por personal municipal y por el
Concejal responsable de dicho gasto. La conformidad supondrd que ia misma
refleja un gasto previamente encargado, que su ejecucion se ha producido
integramente y de conformidad, asi como que los precios se ajustan a los
previamente establecidos. Excepcionalmente la factura podra ser conformada
exclusivamente por el Concejal responsable del gasto en aqueilos casos en los que
en el control de su ejecucion no ha participado ningan personal municipal,

¢) Otorgamiento de subvenciones nominativas, previstas en los
presupuestaos.

d} Justificacion de conformidad de subvenciones no nominativas.

e} Gastos de personal, por el reconocimiento de derechos individualizados
acreditados.

fy La toma en razdn de disposiciones judiciales por las que se reconoce la
existencia de responsabilidad municipal.

g) La resolucion de expedientes de responsabilidad patrimonial municipal.

h) Aguellos otros actos o acuerdos por los que un tercero deba percibir una
cantidad econdmica con cargo a los presupuestos municipales.

6.~ El reconocimiento de la obligacion quedara reflejada en la contabilidad
informatizada municipal mediante documento contable "Q", que serd suscrito por
un representante de la Intervencion General Municipal, y su fecha coincidird con la
fecha en la que se adopte el correspondiente acuerdo,

Articufo 27 Documentos suficientes para el reconocimiento de Is
obligacion.

1.- Conforme lo establecido en el articuio 59.2 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, el reconocimiento de los gastos del Capitulo I, se tramitaran
conforme la siguiente documentacion:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario, directivo y laboral se justificaran mediante RELACION
MENSUAL DE NOMINA, debidamente informada favorablemente por la
Concejalia de Personal acreditéando que el mismo ha prestado
efectivamente sus servicios en dicho periodo y que cuenta con contrato

[aboral o esta adscrito debidamente a un puesto de trabajo conforme la
R.P.T. vigente en cada momento. El Servicio, departamento o unidad
encargado de elaborar las ndminas serd el competente para expedir la
citada relacion, sin que se puedan incluir, ni consecuentemente pagar,
conceptos retributivos, atrasos, diferencias o pluses que no cuenten con
informe favorable de ia Intervencion General Municipal.
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b) Las cuotas de Segquridad Social a cargo del empleadcr quedan
justificadas mediante RELACION MENSUAL DE CUOTAS SATISFECHAS,
debidamente informada por la Concejalia de Personal acreditando que
cubren todas las obligaciones establecidas por ia normativa vigente vy
que comprenden todo el personal que figura como dado de alta o en
situacién de activo, asi como gue se han aplicado los descuentos y
minoraciones que por compensacion u otras causas sean aplicables. En
el caso de que se impongan sanciones por el incorrecto cumplimiento de
tales obligaciones debera acreditarse mediante informe los motivos gue
han dado lugar al mismo.

2.- Conforme lo establecido en el articulo 59.2 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, para el reconocimiento de los gastos en bienes corrientes y
servicios del Capitulo 11, se exigird la tramitacién de una factura, que para que
se considere correcta debe cumplir como minimo Jos siguientes requisitos
formales:

- Contar con el contenido de la factura previsto en el articulo 6 del Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el gue se regulan las obligaciones de facturacion:

a) Numero y en su caso serie.

b) La fecha de su expedicion. La cual debera ser antes del dia 16 de} mes
siguiente al que se haya producido el devengo del I.V.A., y no podra ser superior
en 10 dias a la fecha de su presentacién en el registro municipal de facturas,
salvo que se aporte escrito del contratista renunciando a los correspondientes
intereses de demora por el tiempo transcurrido entre su emisién y su
presentacion,

c) Nombre y apellidos, o razéon o denominacién social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del Ayuntamiento, 0o en su caso Organismo o
Ente Plblico como destinatario de las operaciones.

d} Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracion tributaria
espafiola, o en su caso, por la de otro Estado miembro de la Unidn Europea.

e) Domicilio fiscal completo tanto del emisor de la factura, como del
Ayuntamiento, o en su caso ODOrganismo Autdnomo o Ente Piblico como
destinatario.

f} Descripcion de las operaciones de fa manera mas completa posible, que
permita realizar la imputacion presupuestaria correspondiente a dicho gasto.

g) Base Imponibie a efectos del [.V.A.

h) Precios unitarios aplicados, en su caso, asi como posibles descuentos o
rebajas sobre los mismos.

i) Tipo o tipos impositivos aplicado a efectos de I.V.A. o cualguier otro
tributo al que resuiten sujetas las operaciones. O los preceptos correspondientes
de la Ley quea determinan que dicha operacidon queda exenta.

i) La cuota tributaria que, en su caso se repercuta, en concepto de L.V.A, o
de cualquier otro tributo, la cual deberé consigharse por separado.
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k) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan
o en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate
de una fecha distinta a la de expedicién de {a factura.

1} En el caso de que se aplique algdn régimen especial, la mencicn, en su
caso de "régimen especial de agencias de viajes”, "régimen especial de bienes
usados", "régimen especial de objetos de arte”, o "régimen especial de las
antigliedades y objetos de coleccion".

- Deberan ademas hacer constar:

m) Posibles retenciones a los que esté sometida ta factura (I.R.P.F.), sin
perjuicio de lo cual se retendran las cantidades que correspondan segln los fipos
de retencidn que en cada momento resulten aplicables, tanto si se han hecho
constar los mismos como si ho.

n) Numero de pedido o similar comunicado por el Ayuntamiento, y en su
caso, organo que ha aprobado el gasto y fecha del acuerdo.

fi) Firma o sello del contratista o representante de la empresa.

0) Concejalia responsable de verificar la correcta ejecucidn del gasto.

- Dichas facturas podran expedirse en formato papel ¢ en formato electronico que
permita garantizar la autenticidad de su origen, la integridad de su contenido y su
jegibilidad, desde su fecha de expedicién, durante todo el periodo de
conservacién. La expedicion de una factura electronica estara en todo caso
condicicnada a que la Unidad centralizada de Compras, o en su defecto la
Intervencidn General Municipal, haya dado su expreso consentimiento, el cual
puede ser revocado en cualquier momento si se considera que no cumple con las
garantias que permitan crear una pista de auditoria fiable entre la factura y Ia
éntrega de bienes o prestacidon de servicios que la misma documenta.

- Serad obligatorio que el contratista expida facturas acumulativas, por las
distintas operaciones realizadas para una misma Concejalia dentro de un misme

mes natural, siempre que se correspondan con conceptos que puedan imputarse a
una misma aplicacidon presupuestaria.

A estos efectos, la Unidad centralizada de compras, o la Intervencion General
Municipal, podra dictar las instrucciones que en cada caso considere necesarias,

para la correcta tramitacion de las facturas por las distintas unidades o servicios
municipailes.

- Segdn lo sefialade en los correspondientes contratos, puede ser
igualmente exigible que se tramite una certificacién de obras, suministros o
servicios, la cual para que pueda ser considerada correcta y consecuentemente

pueda ser tramitada debe cumplir como minimo los siguientes requisitas
formales:

- Ser expedidas por el técnico municipal que corresponda seguin el
preceptive contrato, con el siguiente contenido:

a. El ndmero de certificacion, que sera correlativo y dnico.
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b. La identificacion del contrato, segun el nomhbre del Servicio,
Suministro o del preceptivo proyecto de obras que se esté
ejecutando.

¢. Fecha del documento administrativo de formalizacion, o en su caso
de la correspondiente escritura publica.

d. La fecha de adjudicacion, y en su caso del acuerdo de las
correspondientes prorrogas, identificando el 6rgano gue adoptd fos
correspondientes acuerdos,

e. La fecha de aprobacién de los pliegos, y organo gque los aprobd.

f. La fecha de inicio del contrato.

g. Su fecha de finalizacian, incluyendo fa fecha de finalizacion inicial v |a
fecha de finalizacién segun las prorrogas debidamente acordadas.

h. £l importe méximo del contrato, con el correspendiente desglose de
I.V.A., y tipo aplicabie.

i. El pericdo al que se refiere la certificacion, el cual deberd ser
mensual, siempre que la naturaleza dei contrato lo permita.

j. Aplicacién presupuestaria a la que se imputa el gasto, la cual serd
facilitada por la Intervencion Geperal Municipal

k. Importe acumulado certificade previamente,

. Importe gue se reconoce ejecutado en dicha certificacion,

m. Importe pendiente de certificar, por diferencias entre la cantidad
adjudicada, y el importe acumulado hasta dicha fecha.

n. Declaracion expresa sobre fa correcta ejecucidén del contrato y de si
procede o no el abono de las mismas, o de ias sanciones o
cantidades que corresponda descontar segun lo previsto en los
pliegos o por la no ejecucidn del mismo en jos plazos o forma
previstos,

- A las certificaciones se unirdn los estados de medicidn y valoracion
correspondiente, y se remitiran al Servicio de Contratacién junto con las
correspondientes facturas, que deberdn tener entrada en el registro municipal
establecido al efecto.

- El dia inicial para el computo del plazo establecido en el apartado 4 del
articulo 216 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pdblico,
conforme lo previste en su disposicién transitoria 63, y en relacidon con la
Disposicion Transitoria Primera de la Ley 15/2010, de 5 de julio de modificacion
de la ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se estahlecen medidas de lucha
contra fa morosidad en las operaciones comerciales, para el pago del precio al
contratista sin incurrir en intereses de demora, serd la fecha de expedicion de los
correspondientes documentos gue acrediten la realizacién total o parcial del
contrato, o a la fecha de expedicion de ias certificaciones de obras. No obstante lo
anterior, en el supuesto de gue el contratista presentara la factura con
posterioridad a las referidas fechas de acreditacion de la realizacidén total o parcial
del contrato o, en el caso de las obras, con posterioridad a la finalizacion del plazo
para la emisidn de la correspondiente certificacion de obras establecido en el
Texto Refundido de Ila Ley de Contratos del Sector Pablico, el computo del plazo
comenzara a contarse a partir del momento de la presentacion de la factura en e
registro municipal.
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- En todo caso la inscripcion en el registro municipal de facturas sera
reguisito necesario para la tramitaciéon del reconocimiento de ia obligacion
derivada de ias mismas. Cuaiquier factura debera ser objeto de anotacion en el
Registro de Facturas, con caracter previo a su remisidn al érgano responsable de
su validacion, con la Unica excepcion de las satisfechas mediante los sistemas de
anticipo de caja fija, que se registraran con posterioridad y las presentadas por
los beneficiarios de subvenciones como justificantes de las cantidades recibidas,
las cuales no se registraran en dicho sistema.

- En ningdn caso, las unidades administrativas, sus responsables, o en
general cualquier empleado municipal estara autorizado a recibir o gestionar
facturas por un procedimiento distinto a los establecidos en estas Bases, estando
obligados a remitir a los proveedores y contratistas al Registro General de este
Ayuntamiento. El incumpiimiento de dicha obligaciéon podra dar lugar a la apertura
del correspondiente expediente disciplinario.

3.~ Conforme lo establecido en el articulo 59.2 del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, el reconocimiento de los gastos financieros (intereses, comisiones y
amortizacién del Capital de Jos Préstamos recibidos) de los Capitulos IIT y IX, se
tramitaran conforme la siguiente documentacion:

a) Los gastos que originen un cargo directo en cuenta bancaria, se
deberan justificar con INFORME DE LA TESORERIA MUNICIPAL respecto
a su ajuste al correspondiente cuadro financiero, que deberd ser
actualizado por la Tesoreria cuando se produzca la oportuna
madificacion del tipo de interés aplicable segin el correspondiente
contrato. Dicho informe deberd sefialar ia fecha en la que se producird
dicho cargo en cuenta, la identificacion del préstamo, el desglose entre
los diferentes conceptos presupuestarios cargados, y el capital
pendiente a dicha fecha. Se adjuntara a dicho informe extracto bancario
ariginal del cargo efectuado.

b) Los gastos que no originen cargo en cuenta, memoria-propuesta del
Tesorero Municipal, sobre la naturaleza e importe de dichos gastos, asi
como la fecha en la que deben satisfacerse ios mismos.

4.- Conforme lo establecido en el articulo 59.2 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, el reconocimiento de los gastos por subvenciones, transferencias
o aportaciones de los Capitulos IV y VII, se tramitarén exigiendo Propuesta de Ia
Concejalia competente, debidamente informada por algin técnico municipal,
sobre el correcto cumplimiento bien de las condiciones recogidas en las

preceptivas bases de convocatoria, o bien del Convenio Suscrito, o bien sefialando
gue estan incluidas nominativamente en el presupuesto, asi como informe de
fiscalizacion de las facturas justificativas, siempre que dicho requisito se haya
establecido como condicionante previo.
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5.~ Conformie lo establecido en el articulo 59.2 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, para el reconocimiento de los gastos en inversiones materiales del
Capitulo VI , se exigira la tramitacion de una factura, de una certificacion de obra,
y e&n su caso acta de recepcidn. Se aplicard al contenido de facturas y
certificaciones lo regulado en el apartado segundo de este mismo artfculo.

6.~ Canforme lo establecido en el articulo 59.2 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, para el reconocimiento de los gastos en actives financieros del
Capitulo VIII , se exigird la tramitacion de propuesta por la Concejalia de
Hacienda, si bien la adquisicion de acciones exigird para su pago que las mismas
o el resguardo valido, obren en poder de la Corporacién.

Articulo 28. Ordenacién del pago.

1.~ La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de
pagos, en hase a una obligacién recenocida y liguidada, expide la correspondiente
orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad

2.~ La ordenacién de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si
bien queda atribuida por delegacion a la Junta de Gobierno Local.

3.- En los Organismos Autonomos, la competencia para ordenar pagos
corresponde al Presidente de jos mismos o Concejal en quien delegue.

4.- La ordenacién de pagos, con caracter general, se efectuard bien en
ordenes individuales o bien en base a relaciones de 6rdenes de pago acumuiadas.
En todo caso las ordenes de pago vy los correspondientes pagos se deberan
realizar de conformidad con el plan de disposicidn de fondos y la necesaria
prioridad de los gastos relacionados con la deuda publica, los de personal y las
obfigaciones contraldas en ejercicios anteriores,

5.~ La ordenacionh de pagos quedara reflejada en la contabilidad
informatizada municipal mediante documento contable "P", que sera suscrito por
el ordenador de pagos, y por un representante de {a Intervencion General
Municipal, debiendo su fecha coincidir con la fecha en la que se adopte el
correspondiente acuerdo,

Articulo 29. Acumulacién de fases de ejecucion del Presupuesto de
Gastos.

Podran darse, entre otros, los siguientes casos de acumulacion de fases:

toriZacion posicién (ADY, Podrd utilizarse en los sigujentes casos:

1. Gastos de personai (nombramlentos o contratacion de personal iaboraf)

2. Contratos menores en el supuesto en que se prevea tramitar mas de una
factura.

3. Gastos en los que {os precios sean aprobados de forma oficial v no sea
posible promover la concurrencia de ofertas,

4, Gastos de comunidades de propietarios.

5. Aportaciones a Organismos Plblicos y Sociedades Mercantiles Municipales.
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6. Subvenciones de concesidn directa, en cualquiera de los casos contemplados
en el articule 22.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (en adelante Ley General de Subvenciones),

7. Ayudas reguladas en {a Ordenanza Reguladora de Subvenciones municipales.

8. Muodificaciones de contratos o convenios.

9, Prérrogas de contratos o convenios.

i0.Cesiones de contratos, subrogaciones del contratista, cambios de
denominacion del adjudicatario, asi como otras incidencias de la ejecucion
contractual previstas en la normativa vigente.

11. Expedientes de revision de precios derivados de contratos o convenios.

12.Cuotas ordinarias o extraordinarias a Consorcios o entidades publicas o
privadas en las que participe el Ayuntamiento de Alcala de Henares.

13.Convenios y encomiendas de gestidn.

14.Aportaciones a planes de pensiones.

15.Gastos por ejecucidn sustitutoria, cuando fuera necesario tramitar mas de
una factura.

La autorizacién y disposicion de gastos quedard reflejada en la contabilidad
informatizada municipal mediante documento contable "AD", que serd suscrito por
el Jefe de los Servicios de Contabilidad, o en su defecto por un representante de
la Intervencion Genera! Municipal, y su fecha coincidirad con la fecha en la que se
adopte el correspondiente acuerdo.

La competencia para adoptar estos acuerdos corresponderd en el ejercicio 2013 la
Junta de Gobierno Local, siempre que cuenten con consignacion presupuestaria
suficiente y adecuada, y previo informe de la Intervencién General Municipal.

B) Autorizacion-Disposicién-Reconocimiento de {a Obfligacion
Podra utilizarse en los siguientes casos:

D

i, Contratos menores cuando se prevea tramitar una sola factura.

2. Dietas, gastos de locomocion.

3. Anticipos reintegrabies al personal municipal.

4. Liguidaciones del contrato e indemnizaciones al contratista,

5. Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, A tal efecto, el compromiso de gasto se
considerara debidamente adquirido cuande quede acreditada ia existencia de
crédite adecuado y suficiente en el ejercicio de procedencia y el
correspondiente acuerdo ¢ acto administrativo haya sido validamente
adoptado por el organo competente con arreglo al procedimiento
administrativo aplicable, de forma que resulte vinculante frente a terceros.
La acreditacidon de la existencia de crédito adecuado y suficiente en el
ejercicio de procedencia podra realizarse con la indicacion del numero de ia
propuesta del ejercicio en el que se comprometid el gasto, o en su defecto,

del numero identificative de la retencidn de crédito efectuada al efecto.
6. Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.
7. Anticipos reintegrabiles.
8. Intereses de operaciones de crédito.
9, Intereses y otros gastos de operaciones de intercambio financiero.
10.Pagos a justificar,
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11.Resoluciones judiciales.

12.Intereses de demora.

13.Gastos por e}ecuc:on sustitutoria en el procedimiento de emergencia cuando
se trate de una Unica certificacion.

i4.Intereses por operaciones de Tesoreria.

15.Dotacion econémica a los Grupos. Politicos Municipales.

16.Gastos tramitados como Anticipos de Caja Fija.

17 Justiprecio, intereses y demas gastos relativos a expedientes de
expropiacion.

18. Gastos por adquisicidn al Consorcio Regional de Transportes de Madrid de
titulos de transporte {abonos).

19.Gastos tributarios estatales o autondmicos

20.Gastos Financieros con cargo en cuenta bancaria.

21.Formalizacion contable de permuta de bienes.

La autorizacion, disposicion de gastos y reconocimiento de obligaciones
quedard refiejada en la contabijlidad informatizada municipal mediante documento
contable "ADQO", gue sera suscrito por un representante de la Intervencion
General Municipal, y su fecha coincidira con la fecha en la gue se adopte el
correspondianta acuerdo.

La competencia para adoptar estos acuerdos correspondera en el gjercicio 2013 la
Junta de Gobierno Local, siempre gue cuenten con consignacion presupuestaria
suficiente y adecuada, y previo informe de la Intervencion General Municipal.

Articulo 30. Tramitacion de diversos gastos menores.

Los pedidos de cuantia hasta 1,500 euros IVA Incluido, serdn considerados
como suministros o servicios menores tipo A, y seguirdn el procedimiento que en
cada momento se establezca por la Unidad centralizada municipal de compras,
previo informe favorable de la Intervencidn General Municipal, sin que sea
necesario justificar la solicitud de presupuestos u ofertas previas.

Los pedidos de cuantfa superior a 1.500 euros IVA incluido y hasta 18.000
euros IVA excluido, seran considerados suministros o servicios menores tipo B y
seguiran el procedimiento que en cada momento establezca la Unidad
centralizada municipal de compras, previo informe favorahle de la Intervencion
General Municipal, siendo en todo caso necesario justificar la solicitud del gasto a
realizar, acompafiar en su caso varios presupuestos y motivar la seleccién del
contratista. No obstante lo anterior, si existen razones de urgencia, o
imposibilidad material podrd no cumplirse dicho requisito, pero se debera
acompafiar informe suscrito por técnico municipal en el gue se asuma la
responsabilidad derivada de la falta de dicho procedimiento.

En todo caso los pedidos:

a) Seran suscritos, bien meadiante firma fisica, o bien mediante validacion
informatica, por un Concejal Delegado o por un funcionario con Habilitacion de
caracter estatal.
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b) Deberan remitirse a ila Unidad Centralizada de Compras Municipal
siguiendo el procedimiento establiecido, preferentemente telematico.

La responsabilidad derivada de la realizacién de gastos sin consignacién
presupuestaria suficiente correspondera al personal o autoridades que encarguen
los gastos sin seqguir el procedimiento indicado anteriormente, o sin recibir la
conformidad de existencia de consignacidon presupuestaria.

Igualmente se exigira responsabilidad disciplinaria por el retraso
injustificado en ia conformidad dada a las facturas o en la emision de las
correspondientes certificaciones. A estos efectos se entendera como plazo normal
para dar la conformidad 5 dias habiles vy el de emitir las certificaciones el
establecido en la normativa contractual aplicable y subsidiarfiamente los 10
primeros dias naturales de cada mes. Los responsables de cada drgano gestor de
gasto deberan identificar, a requerimiento de la Intervencién, la identificacidn del

personal que no ha cumpiido dichas obligaciones, o en su defecto asumiran dicha
responsabilidad eilos mismas.

Articulo 31. Tramitacion de jos Gastos de personal.

1. Deberan contabilizarse en fase de Autorizacion-Disposicién (AD) del
gasto los importes de las retribuciones fijas y periddicas que se prevean percibir
por los empleados municipaies, que a fecha de 1 de enero ocupen el puesto de
trabajo y no hayan causado baja, de conformidad con los datos de las respectivas
Relaciones de Puestos de Trabajo y Plantilla Presupuestaria.

Excepcionalmente la contabilizacion del citado gasto podra realizarse mediante la
tramitacidon conjunta de las fases de Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento
de la Obligacion (ADO).

2. No procedera la reclamacion de cantidades abonadas indebidamente a
través de nomina, cuando el importe sea inferior a seis euros y el empleado
afectado deje de percibir retribuciones con cargo al Ayuntamiento o sus
Organismos Auténomos por haber causado baja en el servicie activo.

Articulo 32. Tramitacién de aportaciones y subvenciones
1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el

importe es conocido al inicio del ejercicio, se tramitara documento "AD". Si el

importe no fuera conocido se podra solicitar la retencidn de crédito por la cuantia
estimada,

2.~ La concesion de cualquier tipo de subvenciones reguerira la formacién

de expediente en el que conste el destino de ios fondos y los requisitos necesarios
gue se han de cumplir para que pueda procederse al pago, asi como las causas
que motivaran la obligacidn de reintegrar el importe percibido.

3.~ La Corporacion podra conceder subvenciones a Entidades, Organismos o
Particulares cuyos servicios o actividades complementen o suplan los atribuidos a
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la competencia local, debiendo el Ayuntamiento aprobar previamente Bases
Generales gue garanticen su otorgamiento bajo los principios de publicidad,
concurrencia y objetividad.
No obstante lo anterior no precisarin aprobacidn previa de Bases y podran
concederse directamente las siguientes:
- Las que tengan consignacion especifica en Presupuesto.
- Con cargo a consignaciones globales que no excedieren en conjunto con
las especificas, del 1% de los recursos ordinarios del Presupuesto e
individualmente de 3.000 euros, y con caracter excepcional, hasta
12.000 euros aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones
de Interés publico, social econémico o humanitario, u otras debidamente
justificadas que dificulten su convocatoria pubiica.

4.~ La concesidon de las subvenciones se atendra en general a las siguientes
normas:

13) Tendran caracter voluntario y eventual, excepto lo que se dispusiere
legal o reglamentariamente.

23) La Corporacion podra revocarlas o reducirias en cualguier momente,
salvo clausula en contrario.

33) No seran invocables como precedente.

42) No sera exigible aumento o revision de Ia subvencion.

53) No podran exceder juntamente con las otorgadas por cualquier ente del
Sector Plblico Local, del 50 por 100 de los ingresos de las entidades
heneficlarias de las mismas, a excepcion de las que financieh proyectos de
rehabilitacion de edificios historico artisticos, que podran alcanzar hasta el
100 por 100 det coste de los mismos.

62) Los beneficiarios de cualguier ayuda o subvencion con cargo al
Presupuesto, otorgada dentro de un determinado Programa no podran
disfrutar de ninguna ayuda o subvencidén a través de otro Programa u
Organismo Autébnomo para la misma finalidad

72) No se podran conceder, directa ni indirectamente subvenciones en
cuantia equivalente o andloga a la gue representen cualguier recurso o
imposicion que deba satisfacerse por particulares o Entidades obligados a
contribuir a favor del Ayuntamiento en cuanto signifiquen la concesion de
exenciones no permitidas por la Ley o supcngan compensacion de cuotas.
tiqguidadas.

En todo caso se dard cumplimiento @ lo dispuesto en los articulos 140 y
siguientes de la Ley 47/2003 de 26 de noviembre General Presupuestaria, la Ley
38/2003 de 17 de noviembre General de subvenciones, Real Decreto 887/2006,
de 21 de julio, por el que se aprueba el reglamento de la citada Ley 38/2003 y
Reglamento de Subvenciones de este Ayuntamiento.

5.- Las Bases de las subvenciones que se concedan mediante convocatoria
deberén incliir como minimo referencia a los siguientes extremaos:
a) Actividad que se subvenciona y anualidad en su caso.
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b) Entidad, Organismo o Particular que puede beneficiarse vy
requisitos que deben cumplir en el caso de personas juridicas a
la preceptiva anotacidn en el Registro Oficial que corresponda.

c) Criterios determinantes de la prioridad de la concesidn,

d) Documentacién que deben aportar los interesados entre la gue,
en todo caso deberd figurar certificacion del Secretario de gue no
se dispone de ninguna otra subvencion para la actividad de que
se trate, y en su contraria, importe y organismo gue ia
hubiere conc¢edido.

e) Modelo de solicitud.

fy Plazo de presentacién de solicitudes.

g) Jurado o Comisién que proponga el otorgamiento de la
subvencion.

h) Porcentaje respecto al coste total de la actividad gque puede
alcanzar ja subvencion.

) Plazo para ia realizacion de la actividad subvencionada.

Para el otorgamiento de las subvenciones de cuantia no superior a 12.000
euros de concesion directa, al igual que las que se concedan al margen de
las convocatorias a que se refiere el apartado anterior, deberan cumplir
como minima {os principios contenidos en ios apartados a), d), h), e), i).

6,- Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencidn es
imprescindible que el Servicio Gestor acredite que se han cumplido las condiciones
exigidas en el acuerdo de concesion.

Si tales condiciones, por su propia naturaleza deben cumplirse con
posterioridad a la percepcion de fondos, el Servicio Gestor detallard cual es el
periodo de tiempo en que, en todo caso, aquellas se deberan cumplir.

7.~ En el ditimo supuesto la Intervencion registrara esta situacion de fondos
pendientes de justificacidon, a fin de efectuar su seguimiento y proponer ias
medidas procedentes.

No sera posible efectuar pago alguno por concesién de subvenciones a
Entidades, Organismos o Particulares cuando hubiese transcurrido el periodo

referido en el apartado 6, sin que se haya justificado la aplicacion de fondos
percibidos,

8.- Con cardcter general para justificar la aplicacién de fondos recibidos, se
tendra en cuenta:

a) Cuando el destinc de la subvencion es la realizacion de obra o
instalacion, sera preciso que al menos un técnico de los Servicios
Municipales se persone en el jugar y extienda un acta del estado en

que se haila la obra ejecutada.

b) Cuando el destino es la adquisicion de material fungible, la prestacion
de servicios y otros de similar naturaleza, se requerira la aportacidon de
documentos originales acreditativos del pago realizado, y fotocopias de
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los mismos para su compulsa en el caso de que los originales deban ser
devueitos a los interesados.

9.- El perceptor de cualquier subvencion debera acreditar que no es deudor
de la Hacienda Municipal, extremo que se justificard mediante certificado
expedido por los Servicios de Recaudacion Municipal.

10.- Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida,
liguida y exigible, el Ayuntamiento podra acordar de oficlo la compensacion
directa, gque Unicamente requerira notificacion al interesado del acuerdo adoptado,

Articulo 33. Gastos de Inversidn.

1.~ La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacion
y mejora, se condicionaran al resultado previo de los correspondientes estudios de
adecuacion a la legalidad.

2.~ En el expediente deberd incorporarse, en todo caso, la siguiente
documentacion;

a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto, que contendra la totalidad del coste. Si se precisara de la
ejecucidén de obras de urbanizacién, se evaluara el coste de las
mismas.

¢) Pliego de Condiciones.

d) Constancia de gue se ha incoado el expediente de imposicion de
cofitribuciones especiales o informe de su improcedencia.

e) Estimacion de vida (tit a efectos de dotacion de amortizacion.

f) Estimacién de los gastos de funcionamientoe y conservacion en
ejercicios futuros, cuantias que seran informadas por Intervencién en
cuanto a la posibilidad de cobertura de los afos sucesivos,

g) Propuesta de aplicacién presupuestaria. _

h) En el caso de que la actuacién comporte compromisos de inversion
para ejercicios futuros, deberd constar informe favorable de
Intervencion.

3.- Los servicios gestores presentaran un calendario de realizacién de los
proyectos incluidos en el capitulo VI, a excepcion de las adquisiciones de material
inventariable, con expresidn de los siguientes datos minimos:

- Fechas de encargo y conclusion del proyecto.
- Fecha de aprobacién del proyecto.

- Fecha de adjudicacian.

- Fecha de inicio de la obra.

- Fecha de primera cettificacion.

- Ritmo de ejecucion del gasto.

- Fecha de entrega de la obra.

4.~ La Seccidn de Patrimonio elaborard una relacion de aquellas inversiones
ejecutadas y adguisicionas que afecten a! Inventario y Cuenta de Patrimonio de
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Ayuntamiento, manteniéndolo actualizado; especificandose en fa misma: fecha de
adquisicién, importe, denominacién y tipo de adquisicién, vida atil estimada,
Organo, Departamento o Unidad Administrativa que efectud la adquisicion y lugar
de ubicacion en su caso, remitiendo copia de la misma a Intervencién para su
control contable y presupuestario.

Articuto 34. La Contratacidn

Todo contrato que se celebre por el Ayuntamiento de Alcalda de Henares,
salvo los que tengan la consideracion de contrato menor por razén de su cuantia
segun la normativa contractual publica, se iniciard mediante acuerde de inicio de
expediente adoptado por la Junta de Gobierno Local, y debidamente motivado con
informes técnicos,

Una vez elaborados los correspondientes pliegos, fos mismos deberan ser
fechados y suscritos por personal técnico cualificado y seran sometidos a informe
de la Asesoria Juridica sobre la legalidad de las clausulas contenidas en los

mismos, y su adecuacién a los acuerdos que pueda haber adoptado al efecto los
érganos municipales.

El expediente ariginal y completo, con los antecedentes correspondientes
serd remitido a fa Intervencion Municipal para que:
a) Verifique la existencia de consignacion presupuestaria cuando del mismo
se deriven obiigaciones pecuniarias al Ayuntamiento
b) Acompafie los correspondientes documentos contables,
¢} Y emita el correspondiente informe de fiscalizacion, considerando en
relacidn con lo dispuesto en el articulo 216.2.¢) del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales sobre los reparos que suspenden la
tramitacion del expediente, se consideran requisitos o tramites esenciales los
siguientes:
I) Los documentos contables, debidamente cumplimentados.
I1) En los expedientes de contratacion:
II.1. La calificacion del contrato en funcién del contenido de la
prestacién, cuando el error en ia calificacion suponga una limitacion a
fos principios de libertad de acceso a las licitaciones, publicidad,
transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e igualdad de
trato entre los candidatos, o pueda afectar a ios requisitos de solvencia
gue debieran exigirse.
I11.2. La competencia del 6rgano de contratacién.
I1.3, La capacidad del contratista adjudicatario.
I1.4. La determinacion del objeto del contrato.
11.5. La fijacion del valor estimado y el presupuesto del contrato.
II.6. La existencia de crédito adecuado y suficiente, si del contrato se
derivan obligaciones de contenido econémico para la Administracion.
7 -ta-formatizaciérrdet-contrate:

I1.8. El fraccionamiento del contrato cuando impligue eludir los
requisitos de publicidad o los relatives al procedimiento de adjudicacion
dque corresponda.
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Una vez tramitado el expediente, se comunicard a la Intervencién Municipal la
adjudicacion para que se tome razdn en la contabilidad, v se efectien ias
cormnprobaciones que en cada caso se consideren necesarias.

Articulo 35. Gastos Plurianuales

1.- Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a
ejercicios futuros para financiar inversionas y transferencias de capital, siempre
gue su ejecucion se inicie en el presente ejercicic y que el volumen total de los
gastos comprometidos para los afios sucesivos no supere los limites def 70, 60,
50 y 50 por ciento de la suma de los créditos iniciales a nivel de vinculacidn
correspondientes en el afio en que se adquiere el compromiso en firme salvo
proyectos de inversion que expresamente figuren incluidos en e Programa
Regional de Inversiones y Servicios de Madrid (PRISMA),o0 se financien con Fondos
de la Unidn Europea, en cuyo caso podran adquirirse compromisos de gasto
hasta el importe que para cada una de las anualidades se determine y conforme
figuren en el anexo de inversiones del Presupuesto.

2.- Podran adquirirse bienes inmuehbles, cuyo pago parcial se difiera hasta
cuatro anualidades, dentro de las limitaciones temporales y porcentuales del
punto anterior.

3.~ En & caso de contratos de arrendamientos, suministros, asistencia
técnica y cientifica, de prestacidon de servicios, de ejecucidn de obras de
mantenimiento y de arrendamiento de equipos que no puedan ser estipulados o
resuiten antiecondmicos por un afio, el nimero de ejercicios a que pueden
aplicarse los gastos no serd con caracter general superior a cuatro.

4.- En el caso de arrendamiento de bienes inmuebles o equipos, serd
preciso informe de Intervencion sobre estimacion de cobertura en ejercicios
futuros,

_ 5.- Respecto a las cargas financieras, habra de cumplirse lo que establece
la normativa vigente respecto a endsudamiento.

6.- En casos excepcionales, la Junta de Gobierno Local podra aprobar
gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos superiores a cuatro afios
o cuyas anualidades excedan de las cuantias que resuitarian por aplicacion de los
porcentajes regulados en los puntos 1, 2 y 3, conforme dispone la Dispasicién
Adicional segunda apartado 3 del Real Decreio Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por la que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

7.~ En base al articulo 83 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril se
especifican como anexo a estas Bases los Programas y proyectos de inversiones
con caracter plurianual, que podrén exceder de los porcentajes establecidos, vy por
consiguiente adquirirse compromisos de gastos plurianuales hasta el importe que
para cada una de las anualidades se determina.
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8.- La tramitacidon de autorizaciones y compromisos de gastos plurianuales
debera acompafiarse del documento contabie especifico (AFUT, o ADFUT) en el
que debera consignarse el importe estimado para los ejercicios futuros a los que
extiende sus efectos econdémicos el acuerdo,

Articulo 36. Tramitacién anticipada de Gastos.

1.~ Los expedientes de contratacion podran ultimarse incluso con Ia
adjudicacion y formalizacion del correspondiente contrato, aun cuando su
efecucion deba iniciarse en el ejercicio siguiente siempre gue no tenga la
condicion de gasto plurianual.

2.- En los pliegos de clausulas administrativas particulares se debera
establecer que el acuerdo de adjudicacion quedard sometido a la condicidn
suspensiva de la existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar ias
obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente, los acuerdos
de compromise del gasto, la adjudicacion ¥ en su caso la formalizacion del
contrato anticipado adoptados en el ejercicio anterior al de la iniciacion de la
ejecucién, deberdn someterse a dicha condicién suspensiva.

3.- La tramitaciéon de autorizaciones y compromisos de gastos futuros
debera acompafiarse del documento contable especifica (AFUT, o ADFUT) en el
que debera consignarse el importe estimado para los ejercicios futuros a los que
extiende sus efectos econdémicos el acuerdo.

Articulo 37. Expedientes de gasto condicionados 3 una modificacién
presupuestaria.

1. Podradn tramitarse expedientes de gasto condicionados a modificaciones
presupuestarias, Unicamente hasta la fase de Autorizacién del gasto (fase A).

2. En ningln caso podran adoptarse acuerdos que impliguen compromisos
con terceros (acuerdos de adjudicacion, acuerdos de concesién de subvenciones,
etc.) en tanto no haya entrado en vigor la modificacidn presupuestaria,

Articulo 38. Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidaciones.

1. Reconocimiento extrajudicial de créditos:

1.1 Se tramitard expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para
ta imputacidn al presupuesto corriente de obligaciones derivadas des gastos
efectuados en gjercicios anteriores.

No obstante, podran imputarse al presupuesto corriente sin necesidad de
tramitar expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito, las siguientes
obligaciones procedentes de ejercicios anteriores:

ay Alrasos a favor del personal de'la Entidad.

b} Gastos debidamente comprometidos en ejercicios anteriores.

c) Gastos derivados de contratos vélidamente celebrados, de tracto
sucesivo v periddicos.

d) Gastos derivados de resoluciones det Jurado Territorial de
Expropiacidén, de drganos judiciales, sanciones o tributos.
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1.2. El reconocimiento extrajudicial de cred:tos exige:
a) Reconocimiento de la obligacidn, mediante la exp!tcac;on de la
impaosibilidad o no conveniencia de restituir las prestaciones recibidas,
motivando la necesidad de proponer una indemnizacion sustitutiva a
favor del tercero interesado, exclusivamente por el valor de los gastos
ocasionados por ia realizacion de la prestacion.
b) Existencia de dotacion presupuestaria especifica, adecuada vy
suficiente para la imputacion del respectivo gasto.

1.3, La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos
carresponde al Pleno,

1.4. El expediente para ei reconocimiento de la obligacién debera contener,
como minimo, Jos siguientes documentos:

a} Propuesta de gastos suscrita por el Alcalde o por un Concejal
Delegado, detallando la fecha o periodo de realizacion y el importe de
la prestacion realizada.

b) Factura detallada o documento acreditativo del derechic del
acreedor o de la realizacion de la prestacion debidamente conformados
por los responsables del Servicio y, en su caso, certificacion de obra.

¢) Documento contable de Autorizacién-Disposicion~Reconocimiento

de ia Obligacién (ADO).

d} Informe de la Intervencion General.

e) Cualguier otro documenio que se estime necesario para una mejor
justificacion del gasto.

2. Convalidaciones:

En los supuestos en los que, con arregio a o establecido en las disposiciones
aplicables, la funcidn interventora fuera preceptiva y se hubiera omitido, la
Intervencidn, al igual que en el apartado anterior, emitira un informe, que no
tendrd la naturaleza de fiscalizacién, en el que, por una parte, pondra de
manifiesto 13 citada omision y, por otra, formulara su opinion respecto de la
prapuesta.

Podrédn ser objeto de convalidacién, con los mismos requisitos y formacién del
expediente indicados en el apartadc anterior, los gastos realizados en el ejercicio
corriente prescindiendo del procedimiento establecido, tanto en relacién con su
tramitacion administrativa como con los aspectos presupuestarios de la ejecucion
del gasto.

La competencia para la convalidacion de gastos corresponde a la Junta de
Gobierno.

Una vez emitido el informe de Intervencidn, correspondera al érganc gestor, en
sU caso, la elevacion del expediente de convalidacion a la Junta de Gobierno.
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Articulo 39. Pagos a justificar

1.- Tienen el caracter de "a justificar" las ordenes de pago cuyos
documentos justificativos no se puedan acompafiar en el momento de su

expedicion y se debe acomodar al plan de disposicidn de fondos de la Tesureria
debidamente aprobado.

2.~ SOLICITUD: La solicitud de gasto a justificar serd realizada por las
diferentes Concejalias indicando expresamente gue se trata de un gasto a
justificar y motivando ias razones por las cuales no se pueden aportar en ei
momento de la solicitud las facturas o documentos acreditativos de la prestacion,

Dicha solicitud, debidamente firmada por el Concejal se presentara a la
Intervencién Municipal en forma de Propuesta a la Junta de Gobierno Local, y
debe de identificar el importe maximo del gasto a justificar. Debera acempaiarse
una relacion de los diferentes conceptos que se pretenden pagar con dicho gasto,
con el fin de evitar que pago de gastos no imputables a la aplicacién
presupUestaria en la que se efectde el gasto a justificar.

No se tramitard ninguna solicitud cuando por la misma aplicacion
presupuestaria exista algun otro gasto de dicha naturaleza pendiente de
justificacion o reintegro.

3.- APROBACION: Una vez informado por la Intervencién General, la
competencia para aprobar el pago a justificar corresponderd a la Junta de
Gobierno Local. Dicha aprobacion supondra la anotacién en la contabilidad del
documento contable RC o ADOF], segln corresponda.

Tras la aprobacidn !a Concgjalia solicitante ha de hacer ilegar a la
Intervencion Municipal ta ORDEN DE PAGO A JUSTIFICAR para gue sea firmada
por el Alcalde y el Concejal Delegado de Hacienda. En dicha orden se identificara
al Concejal o Habilitado Estatal responsable del gasto a justificar.

Una vez comprobado que dicho gasto ha sido aprobado, y que no existe
ningan otro gasto a justificar de dicha persona con cargo a la misma aplicacién
presupuestaria, se emitird documento contable PF] y se dara traslade a la
Tesoreria Municipal.

4,~ MOVIMIENTO DE FONDOS: Una vez recibido el PF] debidamente
firmado, se realizara el traspaso de fondos desde una cuenta operativa o caja a la
cuenta restringida de pagos a justificar o caja de pagos a justificar, segun
corresponda, de lo cual se tomarda razon en fa contabilidad Informatizada
municipal en documento contable RPFJ.

La Concejalia debera aportar a la Tesoreria Municipal una relacién de los

pagos & realizar con cargo al gasto a justificar ya aprobado, adjuntando la
siguiente documentacion:
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s  Identificacion de la empresa perceptora del pago {razdn social, NIF,
direccion...).

» Datos bancarios de la empresa (cuenta corriente a su nombre).

e Datos identificativos de la factura a pagar (y siempre que sea posible,
aportar original de la factura, la cual no podra tener nunca fecha anterior
a la del docomento RPFJ).

Si la factura lieva descuento de IRPF se debe indicar a la Tesoreria para que
efectie la retencion, debiendo tener dicho importe en cuenta a la hora de la
justificacion.

Las facturas a abonar por este sistema deben ser llevadas al Registro de
Facturas de Compras, para su inmediata incorporacion al sistema y posterior
remisién a Tesoreria.

Tesoreria Municipat contabilizara cadza pago en documento contable PAF] que
ha de sar firmado por el Tesorero, enlazando informaticamente cada pago
con la factura registrada,

5.~ JUSTIFICACION: El plazo para justificar fa inversién de los fondos serd el
determinado, segln propuesta de la Intervencién General Municipal, sin que
pueda sobrepasar los 3 meses desde la fecha de expedicion de la orden de
pago, y en todo caso antes de la finalizacion del ejercicioc econdmico.

La documentacion a aportar en el momento de la justificacion sera:

- Oficio de remisién suscrito por el Concejal en el que se identifique el pago a
justificar.

- Relacion cuantificada de los pagos realizados, identificando los perceptores
y el concepto, totalizando la suma de los pagos realizados.

- Original de las facturas abonadas con copia del justificante del movimiento
bancario, o en las que conste que han sido abonadas en metalico, en su
€aso.

- En el caso de premios: bases y acta dei jurado.

- Presupuestos o informes dependiendo del importe de las facturas, segun las
indicaciones de la Intervencion General Municipal.

- Justificante de haber reintegrado en las arcas municipales el exceso no
justificado.

6.- APROBACION DE LA JUSTIFICACION: Se llevara a cabo la fiscalizacidn por
parte de la Intervencion General Municipal de los justificantes aportados, v la
emision del correspondiente informe favorable, o en su caso reparo, con las
advertencias de legalidad que pudieran detectarse, se contabilizardn en
documento JF] cada factura debidamente justificada vy fiscalizada. La
Concejalia, tras el resultade de la fiscalizacidn, firmara la PROPUESTA a la
Junta de Gobierno Laocal, para que apruebe la justificacidn dando cuenta de
los posibles reparos detectados.
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7.- Por regla general, se libraran fondos "a justificar” en los supuestos y a las
personas que se enumeran a continuacion:

a)

b)

c)

d)

A los responsables de los centros organicos para gastos menores de
funcionamiento de los Servicios, como adquisiciones de material no
inventariabie en establecimientos abiertos al pubiico, adquisiciones o
servicios y otros, hasta el importe de 1.200 euros y 3,400 eures para
los gastos relativos a la Alcaldia-Presidencia cuyo pago se exige en el
acto y aquellos otros de ia naturaleza indicada en los que la exigencia
previa de los comprobantes podria afectar al funcionamiento de los
Servicios.

A los miembros de la Corporacion y a los funcionarios gue conforme
nermativa basica tengan atribuidas funciones reservadas, para
adquisicion de libros y material técnico y para asistencia a cursos y
jornadas de perfeccionamiento y otros similares, hasta el importe de
1.200 euros y 3.400 euros al Alcalde-Presidente, o en mayor importe si
es necesario para gastos de desplazamiento.

A los Miembros de la Corporacion como Presidentes de Comisiones
especificas facultadas para el desarrollo de servicios o realizacion de
actividades para que directamente gestionen y atiendan el aspecto
econdmico necesario de las mismas de forma que dichas Comisiones
puedan asimismo realizar el examen, recuento y censura y exacto
control de aquellos docurnentos que, como vales, entradas y similares,
produzcan ingresos y siempre de forma que, después de finalizadas las
mismas y haber tenido lugar las respectivas recaudaciones pueda
examinarse y aprobarse fa efectividad y desarrolio de los ingresos, de
conformidad con [as disposiciones vigentes,

Respecto a los gastos, la Alcaldia-Presidencia podra ordenar que se
libren fondos para esas atenciones siempre que los mismos figuren en
créditos disponibles y en partidas presupuestarias concretas vy
especificas en el Presupuesto y se correspondan con gastos propios y
exclusivos de la gestion a realizar,

A los Miembros de la Corporacién como Presidentes de Comisiones que
gestionen fondos recibidos de ila Comunidad de Madrid u otros
Qrganismos, hasta el limite de los importes recibidos, efectuando
gastos de personal, cuando exista crédito suficiente en el Presupuesto,
debiendo el Organo correspondiente autorizar previamente el gasto 2 Ia
vista del Programa presentado, en el que se especificara claramente el
destino de los importes solicitados, explicando [a composicién vy
desarrolio del gasto, al que debera sujetarse en su justificacion, o en su
caso justificar razonadamente las desviaciones existentes.
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Articulo 40. Anticipos de caja fija.

1.- Los "Anticipos de Caja Fija” son provisiones de fondos de cardcter no
presupuestario y permanente, gue se realizan a Cajas habilitadas al efecto para
atender pagos derivados de gastos corrientes del presupuesto del ejercicio, que
no estén sometidos a fiscalizacion previa y que tengan cardcter periddico o
repetitivo, con posterior aplicacion al presupuesto del afio en que se produzcan.

La dotacion y los pagos se realizan a través de una cuenta corriente
restringida de pagos destinada a tal finalidad, y en fa que no se puedan realizar
ingresos diferentes de ia reposicién del Anticipo.

Al aprobarse la justificacion de la cuenta, se imputara al presupuesto
municipal cada uno de jos pagos atendidos con dicho sistema, pudiendo
tramitarse conjuntamente la justificacion y solicitud de teposicién de los fondos.

Si al finalizar el ejercicioc no se ha justificado pero se ha pagado a los
terceros a 31 de diciembre se realizard una imputacion econdmica a la cuenta del
PGCP con abono a la cuenta no presupuestaria (413}, todo ello de conformidad
cen lo dispuesto en el articulo 190 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de! 5 de
marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguiadora de
Haciendas Locales.

Los gastos que se pueden atender mediante anticipos de caja fija son jos
siguientes:

- Reparaciones y Conservacion (material y pequefias reparaciones),
partidas 212, 213 y 214,

- Material ordinario no inventariable y suministros, partidas 220 y 221,

- Atenciones protocolarias y representativas, partida 226.

- Dietas, gastos de locomocién y otras indemnizaciones, partidas 230,
231 vy 233,

- Atenciones benéficas v asistenciales, partida 480.

- Gastos de gestion procedimiento ejecutivo recaudacion.

Asimismo podran tener cardcter de anticipos de caja fija, las provisiones de
fondos, a favor de las Juntas de Distrito, con destino a su normal funcionamiento,
sin que puedan atender con dicho anticipo gastos de inversién, o conceder
subvenciones.

2.- Seran autorizados por fa Junta de Gobierno Local vy su importe no podra
exceder de la cuarta parte de ia aplicacidon presupuestaria a la cual seran
aplicados los gastos que se financien mediante anticipos de caja fija.

La cuantia de cada gasto satisfecho por estos fondos, no puede ser en
ningtin caso superior a 6.000 euros, salve razones debidamente motivadas en la
cusnta justificativa. Para atender gastos de menor cuantia, el Cajero Pagador
puede disponer de dinero en metalico que no supere los 300 eurgs.
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3.- A medida que las necesidades aconsejen ia reposicion de fondos, los
habilitados rendirédn cuentas ante el Tesorero, que las conformard y trasladara a

Intervencion para su censura. Dichas cuentas serdn aprobadas por la Junta de
Gobierno Local

4.- Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se hallen en poder de
los respectivos cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por éstos, en el
nuevo ejercicio, para las atenciones para ias que el anticipo se concedio.

5.- En cualquier caso, ios perceptores de estos fondos quedardn obligados a
justificar la aplicacion de los percibidos, a lo largo del ejercicio presupuestario en
que se constituyd el anticipo, por lo gue, al menos, en el mes de diciembre de
cada afio, habran de rendir las cuentas. Igualmente quedarédn obligados a
justificar la aplicacion de los fondos y a cancelar el anticipo en los casos de

pérdida de la condicion de Concejal Delegado o de Presidente de la
correspondiente Junta de Distrito.

Articulo 41. Encomiendas de Gestion.

1.- Las encomiendas de gestion gue se realicen por parte del Ayuntamiento
de Alcald de Henares a alguno de sus Qrganismos Autonomo, Entes PGblicos o
Sociedades Mercantiles de capital integramente municipal, para el desarrollo de
servicios o realizacion de actividades para que directamente gestionen y atiendan
el aspecto economico necesario de las mismas de forma que dichas entidades
puedan, asi mismo, realizar el examen, recuento y censura y exacto control de
aquellos documentos que, como vales, entradas y similares, produzcan ingresos y
siempre de forma que, después de finalizadas las mismas, y haber tenido lugar
las respectivas recaudaciones, puedan examinarse y aprobarse la efectividad vy
desarrollo de {os ingresos, de conformidad con las disposiciones vigentes.
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TITULO II

PRESUPUESTO DE INGRESOS

CAPITULO I: NORMAS GENERALES
Articulo 42. Estructura del Presupuesto de Ingresos.

Las previsicnes incluidas en el presupuesto de ingresos se clasificardn
atendiendo a su naturaleza en operaciones corrientes, de capital y financieras
conforme la estructura econdmica que por Capitulos, Articulos, Conceptos vy
Subconceptos detallados en el Anexo IV de {a Orden EHA 3565/2008, de 3 de
diciembre.

Articulo 43. Reconocimiento de derechos.

1.- Procedera el reconacimiento de derechos tan pronto como se conozca
gue ha existido una liguidacion a favor del Ayuntamiento, que pueda proceder de
la propia Corporacion, de otra Administracién o de los particulares; observando
las siguientes reglas;

2.- En las liquidaciones de contraido previc, de ingreso directo, se
contabilizard el reconocimiento de derechos, en la fecha en la que se aprueben las
fiquidaciones.

3.~ En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la
contabilizacion del reconocimiento del derecho tendra lugar en la fecha de
aprobacion de ia preceptiva matricula o padrén.

4.- En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se
gconozca el origen de los fondos y se aplique el cobro de los mismos.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogerd el
compromiso de aquella desde el mismo momento de la adopcidén del acuerdo
formal, mediante cargo en la cuenta de "compromisos concertados” vy abéno en la
de "Ingresos Comprometidos”.

6.~ Respecto a la participacidn en tributos del Estado, se contabilizard el
reconocimiento del derecho simultdneamente al momentc de su cobro o
notificacidn de acuerdo de compensacion.

7.~ En los préstamos cancertados, se contabilizard el reconocimients del
derecho en la fecha de formalizacion del preceptivo contrato, salvo que se trate
de operaciones de linea de crédito, en cuyo caso se reconoceran los derechos
exclusivamente por las cantidades efectivamente dispuestas.
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8.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el
momento del devengo, salvo los recargos e intereses surgidos en el procedimiento
recaudatorio en via de apremic, que se reconoceran en el momento de su cobro,
por [as cantidades efectivamente recaudadas o compensadas.

Articulo 44. Contabilizacién de fos cabros

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su
aplicacion presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de
aplicacion. Sin perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en la caja dnica.

2.~ En cuanto al resto de los ingresos que ha de percibir la Corporacion, se
formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicado el concepto
presupusstario procedente y expedido en &l momento en gue Intervencidén conoce
que se han ingresado los fondos.

3.~ Cuando los Servicios Gestores tengan informacidén sobre concesién de
subvenciones, habran de comunicaria a la Tesorerfa y a {a Intervencion de
Fondos, a fin de que pueda efectuarse el puntual seguimiento.

4.,- La Tesoreria controlara que no exista ningin abono en cuentas
bancarias pendiente de formalizacién contable.

Articulo 45. Recaudacion de fos ingresos.

1. El ingreso supone el cumplimiento de los derechos reconocidos a favor
del Ayuntamiento de Alcald de Henares, pudiéndose realizar a través de los
siguientes medios:

a) Cheque nominativo a favor del Ayuntamiento de Alcald de Henares, ya
sea bancario o de cuenta corriente dehidamente conformado por &
Entidad de crédito; su efecto liberatorio queda condicionado a cuando sea
hecho efectivo. En su caso, se estarg a lo regulado por la Ordenanza
Fiscal General de Gestion, Recaudacion e Inspeccién,

b} Por ingreso directo en las cuentas restringidas del Ayuntamiento en las
entidades bancarias autorizadas, mediante el oportuno documento de
cobro,

¢) Por transferencia bancaria a {as cuentas corrientes del Ayuntamiento,
d) En caso de no existir concierto con una o mas entidades financieras
para la realizacidn del servicio de Caja, se admitira el ingreso en metalico
en la Caja de Il Tesoreria del Ayuntamiento o de la Concejalia de
Hacienda hasta un importe acumulado por contribuyente de 600 euros.

@) Por tarjeta de crédito o débito y por girc postal, en las condiciones y
términos establecidos en Iz Ordenanza Fiscal General de Gestion,
Recaudacion e Inspeccian.
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2. Asimismo, los ingresos se podran realizar mediante operaciones en
formalizacidn gue no producirdn variaciones efectivas de tesoreria.

3. 5e autoriza al Tesorero Municipal para gue dicte instrucciones y dcepte
cualesquiera otros medios de realizacion de los ingresos que se consideren
convenientes para la gestion recaudatoria.

Articulo 46. Fiscalizacién de ingresos.

La fiscalizacion previa de los derechos de cardcter tributario asi como de los
precios pablicos que se liguiden a favor del Ayuntamiento se sustituira por la toma
de razdn en contabilidad, vy, posteriormente mediante técnicas de muestreo o
auditoria, se efectuaran las comprobaciones a gue hace referencia el apartado 4
del articulo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,



TRAYUNTAMIENTO

A\ ALCALA DE HENARES

CAPITULO II: TESORERIA Y ENDEUDAMIENTO

Articulo 47, La Tesoreria.

1.- Integraran la Tesorerfa Municipal todos los recursos financieros del
Ayuntamiento y de sus organos de gestidn directa, tanto por operaciones
presupuestarias como no presupuestarias.

2.~ La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja Unica.

3.- La gestion, liquidacion y recaudacion de exacciones municipales, se
verificara con estricta sujecién a las disposiciones vigentes y al contenido de la
Ordenanza respectiva.

4.~ Existird completa separacidn entre las funciones de fiquidacién e
inspeccidn de tributos y las de recaudacién. Las primeras corresponden al
Servicio de Gestion Tributaria, y fas sequndas, al Servicio de Recaudacion.

Cuaiquier funcionario o empleado a excepcion del Tesorero, para poder

percibir cantidad alguna por cuenta del Ayuntamiento, necesita estar previa y-

expresamente autorizado, debiendo ingresar las cantidades percibidas
diariamente en las arcas municipales. Lo contrario dard lugar a exigencia de
responsabilidad disciplinaria y contable.

5.- Las solicitudes para la compensacién de derechos a favor de
contribuyentes con recibos pendientes de pago de los mismos, se haran
ejecutivas automaticamente por la Tesoreria Municipal, una vez comprobada por
ta misma su procedencia, efectudndose reposiciones a recaudacion voluntaria, en
su caso, de aqguellos recibos que hubieran sido providenciados de apremio
indebidamente.

6.~ Las solicitudes de aplazamiento, y fraccionamiento como modalidad del
mismo se regirdn por las normas legales aplicables a éste, considerandose
autorizados automaticamente aquellos cuyo importe esté comprendido entre 300
y 6.000 euros y cuyo plazo de pago no exceda de un afio, previo informe de la
Tesoreria en el que se acredite su procedencia y cuantifique los intereses de
demora calculados de acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable, asi
como deposito o dispensa de garantias.

7.~ Los movimientos de fondos y disposiciones de las cuentas bancarias
requerira que los documentos en los que se materialicen debera contar con tres
firmas: Asi debe ser firmada conjuntamente por el Alcalde-Presidente o el
Concejal Delegado de Hacienda, el Interventor General, Viceinterventor o Técnico

de la Intervencion en que se delegue, y por el Tesorero Municipal, el Director de
Area de la Tesoreria Municlpal ¢ Técnico de la Tesoreria en que se delegue,
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Articulo 48. Plan de Tesoreria

1.~ Correspondera al Tesorero realizar en {os primeros 10 dias naturales de
cada trimestre, un Plan Trimestral de Tesoreria, del cual se debera dar cuenta a la
Junta de Gobierno Local, que en todo caso, debera recoger la prioridad de gastos
derivados de la deuda publica, del personal y de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores y aquelios otros gastos gue con caracter excepcional deban.
atenderse para el normal desarrolio de ios servicios municipales. Se respetara en
todo caso los criterios sefialados en el Plan de Disposicion de Fondos aprobado
por la Junta de Goblerno Local,

2.~ La gestidn de los recursos liquidos se llevard a cabo con el criterio de
obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso, la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucién del Presupuesto se
destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos
especificos afectados a fines determinados; tienen esta condicion {os siguientes:

- Contribuciones especialas.

- Subvenciones finalistas.

- Los obtenidos de la enajenacion de bienes patrimoniales.
- Los procedentes del patrimonic municipal del suelo.

4.~ En virtud de lo establecido en el articulo 6 de fa Ley 7/1985, de 2 de
abril, por el que se sefiala el principio de eficacia en la gestiéon no se expediran
liguidaciones de tributos municipales cuya cuantia no exceda de 6 euros, para el
presente ejercicio econdmico salvo que se trate de ingresos por recaudacion
simultdnea tales como puestos en la via plblica y otros analogos.

5.- Para la liquidacion de las diversas exacciones municipales, las
Dependencias gestoras deberan observar ademas de los preceptos de las
Ordemanzas Fiscales respectivas, las siguientes prevenciones:

- Adoptar las medidas oportunas para que los Padrones o listas anuales,
respecto de las exacciones a que corresponds dicho procedimiento
liquidatorio, sean confeccionados, sometidos a la aprobacién del Organo
correspondiente y expuestos al plblico dentro de los plazos gue sefiale
la Alcaldia.

- Tramitar, con cardcter urgente ias altas y bajas en los respectivos
Padrones para que, en todo momento estén debidamente actualizados.

La Inspeccion Tributaria procederd a realizar las oportunas liquidaciones
gue se derivan de las actas levantadas por ese Servicio.
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6.- Las deudas tributarias que los sujetos pasivos tengan pendientes con ia
Administracion Municipal, podran compensarse total o parcialmente:
- Con los créditos reconocidos a su favor por acto administrativo firme,
por obras, servicios o suministros realizados.
- Con los créditos reconocidos por acto administrativo firme en virtud de
ingreso indebidos por cuaiquier tributo focal,

7.~ Los Conciertos fiscales y los Convenios para la determinacion de bases
imponibles o de cuotas de exacciones municipales, se ajustaran, estrictamente, a
las disposiciones establecidas en la normativa vigente,

Articuio 48. Operaciones financieras a largo plazo,

1.- Se autoriza, a tenor de lo previsto en los articulos 48 y siguientes del
Real Decreto Legisiativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, al Concejal Delegado de
Hacienda, para iniciar la contratacion de operaciones de crédito por el importe
gue figura en el Estado de Ingresos del Presupuesto, en las mejores condiciones

que los bancos puedan ofertar y que como referencia no excedan de los limites y
condiciones sigutentes:

Largo plazo:
- Tipo de interés: referenciado al EURIBOR trimestral, tanto fijo como
. variable, con periodicidad de revisién semestral.
- Plazo de amortizacion de 10 afios.
- Carencia de 1 afio.

- Comisiones (de apertura, estudio, amottizacion total o parcial, y/o
cancelacion anticipada = 0,00 %

No obstante o anterior, en caso de intentar obtener una operacion con
tales condiciones y comprobar que las mismas se encuentran fuera de las gque
sean normales en el mercado financiero, se podran variar tales condiciones para
adecuatias a la realidad de dicho mercado.

2.~ La competencia para la aprobacion de concertacion de operaciones de
crédito corresponderd a la Junta del Gobierno Local, salvo aquellas que la
legislacion estableZzca expresamente competencia del Pieno. Se delega en la Junta
de Gobierno Local la adjudicacién de las posibles operaciones de préstamo a largo
plazo que autorice la Ley de Presupuestos Generales del Estado para renegociar
las condiciones de operaciones concertadas en ejercicios anteriores, y sin que en
ningln caso supongan un incremento del Capital Vivo a Largo Plazo.

= Los gastos gque se financi aves 8 ¢

quedaran expresamente condicionados para su realizacion, a la efectiva obtencion
de los prestamos correspondientes, no pudiéndose en consecuencia, reconocerse
obligaciones con cargo a dichos créditos del Estado de Gastos sin previa
aprobacién por el 6rgano competente del expediente de contrato de préstamo,
salvo que circunstancias especiales de necesidad y urgencia asi lo aconsejen. Asi

mismo, los pagos correspondientes no podran realizarse hasta tanto no se haya
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formalizado la operacion de crédito e ingresado en todo o en parte suficiente el
préstamo.

Articulo 50. Operaciones de Tesoreria

1.~ Se autoriza al Concejal Delegado de Hacienda para iniciar, a instancia
de la Tesoreria Municipal, Ia contratacion de operaciones de Tesoreria con
Entidades de Crédito para financiar desniveles ftransitorios de Caja, en los
terminos establecidos en los articulos 51 y siguientes del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo y dentro de las condiciones siguientes:

- Tipo de interés preferentemente fijo referenciade al EURIBOR.
- Plazo maximo de amortizacion 31 de diciembre del ejercicio.

No obstante lo anterior, en caso de intentar obtener una operacién con
tales condiciones y comprobar gue las mismas se encuentran fuera de las que
sean normales en el mercado financiero, se podran variar tales condiciones para
adecuarlas a la realidad de dicho mercado.

2.~ La competencia para la aprobacion de concertacion de operaciones de
crédito correspondera a la Junta del Gobierno Local, salvo aquellas gue Ia
legistacion establezca expresamente competencia del Pleno,
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TITULO 11X
NORMAS RELATIVAS A PERSONAL

Articulo 51. Dietas y locomocién

1.- Las dietas a devengar por los miembros de fa Carporacion, funcionarios
y personal laboral, por sus desplazamientos fuera del término municipal por
asuntos de indole municipal seran las sefialadas en las Resaluciones dictadas a
estos efectos a nivel Estatal para el conjunto de las Administraciones PUblicas,
incluyéndose en el grupo 1 los miembros de a Corporacién y fos funcionarios que
desempefien puestos con nivel 30 de complemento de destino.

Respecto a los gastos de desplazamiento cuando ios mismos hagan uso de
su vehiculo particular, se abonardn tanto a fos miembros de la Corporacidn como
a los funcionarios y empleados las que se recojan en e} Convenio Colectivo, o en
su defecto, las que se establezcan en las disposiciones vigentes para el conjunto
de las Administraciones Pablicas en cada momento.

Articulo 52, Asistencia a Tribunales de pruebas selectivas

Las dietas por asistencia a Tribunales serdn percibidas por el personal

funcionario y laboral del Ayuntamiento, conforme a las disposiciones legales
vigentes en dicha materia.

Articulo 53. De las retribuciones e indemnizaciones & percibir por los
miembros de la Corporacion.

1.~ Las retribuciones de los miembros de ia Corporacién se calculardn
conforme lo establecido en el Reglamento Organice Municipal, en cuanto no se
oponga a la normativa estatal o autondémica aplicable

2.- Gastos especiales de funcionamiento y representacion de los Grupos
Politicos. A fin de que los distintos Grupos Politicos, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 78.3 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las bases de
Régimen {ocal, puedan disponer de una infraestructura minima de medios
materiales para su funcionamiento, se les asignan créditos en las
correspondientes aplicaciones presupuestarias.

Dicho crédito estara formado por la suma de una cuantia fija por cada
grupo y una cantidad variable por cada concejal. El destino de dichas cantidades
no podréd ser en ningdn caso la adquisicién de bienes de inmovilizado, el pago de
cantidades gue puedan ser consideradas como remuneraciohes de personal ya
sean directas o en especie.

tadisposition de-tos importes gsignados en el Presupussto & esta finalidad 56
efectuara a propuesta del Concejal Delegado de Hacienda, por acuerdo de la Junta
de Gobierno Local. Viniendo obligados dichos grupos a llevar una contabilidad
especifica de la dotacion percibida, debiendo poner a disposicién de la
Intervencién General municipal los documentos derivades del cierre anual de la
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TITULO IV
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 54. Operaciones previas en ef Estado de Gastos

1.- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que
implican reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase
IFE:)'"'z

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido
ordenado al final dei ejercicio, se contabilizard en fase "0", aln cuando la efectiva
percepcion de fondos esté condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2.- Los servicios gestoras recabaran de los contratistas la presentacién de
facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicic de lo cual, se verificara el estado de
determinados gastos por consumo y servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer a 31
de diciembre de las facturas. Se podra imputar al ejercicio 2012 las facturas y
certificaciones cuya obligacian se reconozca antes de finalizar el mes de diciembre
de 2012 presentadas por los contratistas dentro del plazo que margue Ila
tegislacion vigente, aunque sean anotadas en el registro UGnico de facturas
municipal a lo largo del mes de enero de 2013.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del servicio gestor

justificando que ha tenido jugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir
tendran la consideracion de documento "0".

3.~ A los efectos de lo dispuesto en la Regla 56 de la EHA 4041/2004, de 23
de noviembre, las bases y criterios para dotar la amortizacién anual del
inmaovilizado, seran las siguientes:

- Se tomaran los datos del Inventario contable hasta que se apruebe con
cardcter definitivo un Inventario General, debidamente aprobado.

- Se tomara como vida Gtil del bien:

: Periodo de amortizacion
inmovilizado ; {afios)

Equipo para procesos de amortizacion * | 6
Utithage S 6 ]
Instalaciones Téenicas e 14 ]
|Maquinaria [ 14 ]
[Mobillario 14
|Elementos de Transpotte e | A
Construcciones . 40
Otro Inmovilizado Material , 6

Inmovilizado Inmaterial ! 6

- La fecha de inicio de las amortizaciones serd el 1 de enero del ejercicio
inmediatamente posterior a la entrada en funcionamiento del bien,

pudiendo considerarse a estos efectos que coincide con la fecha del acta
de recepcion del inmaovilizado.
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- Por aplicacién del principio de importancia relativa se amortizaran
integramente aqueilos que se den de alta en el sistema contable, pero
hubieran sido adquiridos con anterioridad al uno de enero de 1999,
salvo los edificios v otras construcciones, en los que dicha fecha sera el
uno de enerp de 1972,

- E! alta, baja ¢ cambio de situacién de bienes, derivado del proceso de
depuracién del Inventarioc se realizard mediante asientos directos,
efectuados con anterioridad al céiculo de las amortizaciones anuales.

3.~ Los creditos para gastos que el Ultimo dia del gjercicic no estén
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas, quedaran anulados sin
mds excepciones gue las derivadas de os puntos anteriores y de la incorporacién
de remanentes.

Articulo 55. Operaciones previas en el Estado de Ingresos

1.~ Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre, deben ser aplicados en
el Presupuesto gue se cierra, en la medida de lo posibie.

2.~ Se verificara la contabilizacién del reconocimiento de derechos en todos
los conceptos de Ingresos.

3.~ La Tesoreria debera comunicar los aplazamientos y fraccionamientos de
ejercicios futuros para que se produzca el correspondiente ajuste contable.

Articuio 56. Cierre del Presupuesto.

1.~ El cierre y liguidacion de los Presupuestos del Ayuntamiento y sus
Organismos Autdnomos se efectuard a 31 de diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacidn, asi como la propuesta de
incorporacién de remanentes deberdn realizarse antes del dia primero de marzo
del afio siguiente.

3.~ La liguidacion del Presupuesto del Ayuntamiento y de {os Organisimos
Autonomos, sera aprobada por el Alcalde-Presidente, dando cuenta al Pieno en la
primera sesion gue se celebre,

Articulo 57. Remanente de Tesoreria.

1.- Las obligaciones reconocidas y liguidadas no satisfechas el dltimo dia
del ejercicio, los derechos pendientes de cobro vy los fondos liquidos a 31 de
diciembre configuraran el Remanente de Tesoreria. La cuantificacion del
Remanente de Tesoreria deberd realizarse teniendo en cuenta los posibles
ingresos afectados y minorando de acuerdo con o que reglamentariamente se
establezca los derechos pendientes de cobro que se consideren de dificit o
imposible recaudacion.
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2.- La determinacién de la cuantia de los derechos que se consideren de
dificil o imposible recaudacion se realizara mediante la aplicacién de los siguientes
porcentajes:

- Derechos reconocidos con anterioridad a 2007: 70 %

~ Derechos reconocidos en 2007: 40 %

- Derechos reconocidos en 2008: 20 %

- Derechos reconocidos en 2009: 10 %

- Derechos reconocidos en 2010: 5 %

~ Derechos reconocidos en 2011: 5 %

- Derechos reconocidos en 2012: 5 %

No obstante lo anterior podra utilizarse el procedimiento de céiculo de
forma individualizada

3.- Si el Remanente de Tesoreria fuese positivo, podra constituir fuente de
financiacion de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente, con el
cumplimiento de lo previsto en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril.

4.~ Si el Remanente de Tesoreria fuese negativo, el Pieno deberd adoptar

alguna de las medidas previstas en el articulo 193 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo,
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TiTULO V
CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 58. Control interno

1.- En el Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su
triple acepcién de funcion interventora, funcién de control financiero y funcion de
control de eficacia de acuerdo con lo previsto en los articulos 213 y siguientes del
Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2.- En los Organismos Auténomos el control y fiscalizacion interno se
ltlevara a cabo de |a siguientes forma:

La funcién interventora, acogiéndose a lo dispuesto en el art. 200 de la
sefialada Ley 39/1988, de 28 de diciembre, se limitara a comprobar los siguientes
extremaos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el presupuesto es el
adecuado a la naturaleza del gasto u obligacién que se proponga
contraer. En los casos de que se trate de contraer compromisos de
gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, si cumple lo
preceptuado en el articulo 163 de dicha Ley.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por Organo Competente,

c) Aquellos otros extremos que por su trascendencia en ¢l proceso de
gestion asl se determine,

El érgano interventor podrd formular las  observaciones
complementarias que considere convenientes.

El Interventor podra delegar sus funciones en personal del
Ayuntamiento o de los Organismos Autonomos para efectuar el control
interno plenc ¥ a priori,

A la Intervencidén General se reserva la competencia de inspeccidn de
la contabilidad de los Organismos Auténomos y de las Sociedades
Mercantiles dependientes de la Corporacion, y la fiscalizacion plena a que
se hace referencia en el punto 3 del citado art. 219 del Rea! Decreto
Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, que se ejercera sobre una muestra
representativa de los actos, documentos y expedientes que dieron lugar a
la referida fiscalizacidn, mediante la aplicacién de técnicas de muestreo o
auditoria, con el fin de verificar que se ajusta a las disposiciones aplicables
a cada casu y determinar el grado de cumpiimiento de la legalidad en la
gestion de los créditos.
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Dichos Organos de control interno con posterioridad deberan emitir
informe escrito en el que hagan constar cuantas observaciones vy
conclusiones se deduzcan de las mismas,

Estos informes se remitirdn al Pleno junto con las observaciones
que hubieran efectuado los érganos gestores.

Todo ello también de conformidad con fo previsto en el articulo 95 del
Texto Refundido de la Ley General Presupuestaria.

La Intervencién General se reserva asimismo las funciones de control
financiero y de eficacia previstos en el art. 213 delf Real Decreto Legislativo
2/2004 de 5 de marzo por €] que se aprueba el Texto Refundido de fa Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, funciones todas ellas que podrén
ejercerse directamente por el titular de fa  Intervencién o por delegacién
en personal técnico municipal.

A los Consejos de Administracién asistird el Interventor o funcionario
en quien delegue.

_ 3.- En el Ayuntamiento el ejercicio de fas funciones de control interno se
Hevaran a cabo bajo |a direccién del Interventor General.

Articulo 58. Normas particulares de fiscalizacién

1.- No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y
Disposicién de gastos que correspondan a suministros menores o gastos de
caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al acto o contrato inicial.

2.~ Los gastos corrientes, imputables al Capitulo 11 podré ejercerse la
fiscalizacién iimitada, en los términos recogidos en el art, 200 de la Ley 39/1988,

3.~ Se podrd ejercer la fiscalizacién por técnicas de muestreo en los
siguientes casos:

2) Rernuneraciones de personal,
b) Liquidacion de Tasas y Precios Pthblicos.
¢} Tributos periddicos incorporados en padrones,

Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se
hara constar expresamente en el informa,
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Articulo 60. Normas supletorias

1.- En todo lo no previsto en las presentes BASES, se estara a la legislacion
en cada caso aplicable conforme el orden sefialado en el apartado ) del art, 5 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y a los
acuerdos de la Corporacion.



